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ESIPUHE

Varhaiskasvatuksen tarkeimpia tehtdavia on taata turvallinen hoitopdiva lapsille. Se on
kaikkien varhaiskasvatuksessa tydskentelevien seka varhaiskasvatuksen tiloista vastaavien
ja huoltajien yhteinen asia. Turvallisuussuunnitelman tavoite on sitouttaa
varhaiskasvatuksen henkil6std niihin lakiin ja asetuksiin, joita on saddetty sekd ohjeistaa
heité varautumaan yllattdviin hairidtilanteisiin, ehkdisemaan niiden syntymistd seka
toimimaan niiden aikana ja niiden jalkeen.

Ypajan kunnan varhaiskasvatuksen turvallisuussuunnitelma paivitettin  2015-2016
toimintakauden aikana. Tydryhmadan osallistui varhaiskasvatuksen henkildkuntaa seka
asiantuntijoita muista  hallintokunnista. =~ Suunnitelmassa on noudatettu yleisia
turvallisuussuunnitelmalle annettuja ohjeita seka esitetty niita suosituksia, joita esimerkiksi
aluehallintovirasto esittéa. Turvallisuussuunnitelma on suunnitelma, jonka pohjalta
lahdemme varhaiskasvatuksessa toteuttamaan turvallisuuskaytanteitda. Osa kaytanteista on
jo hyvin vakiintuneita mutta osa tassa suunnitelmassa esitettyja kdytanteita hakevat viela
rutiinia. Toimintakauden 2019-2020 aikana jarjestetdan henkildstolle sammutuskoulutus,
paivitetaan ensiaputaitoja seka pidetaan palo- ja etsintdharjoitukset paivakodilla.

Turvallisuussuunnitelma on jaettu kaikkiin ryhmiin, perhepaivahoitajille sekda se on
luettavissa kunnan verkkosivuilta. Suunnitelmaa paivitetaan sitd mukaan kuin esimerkiksi
yhteystietoihin tai muihin toimintaa ohjaaviin asetuksiin tulee muutoksia.

"Paivan kehran anna paistaa,
suven suloisuutta maistaa.
Ilon Iahteesta ammenna,
lapsuusmuistoja kartuta.

Silkkihanskoin taputtele,
sylissasi kanniskele,
turvallinen olo suo,
hellyys tuo lapsen luo.”

(Birgit mummu)



1. LAKI OHJAA TURVALLISUUTTA

Paivahoidon turvallisuudella tarkoitetaan paivahoidossa (paivakoti seka perhepaivahoito)
annettavan varhaiskasvatustyon turvallista toteuttamista. Tarkastelun piiriin  kuuluvat
toimintayksikdn henkilostd, toimintayksikossa paivahoidossa olevat lapset seka
satunnaisesti kaymassa olevat henkilot, toimintayksikon ulko- ja sisatilat, ymparistd seka
toimintavalineet. Tarkastelu kohdistuu lisaksi henkisiin tekijoihin, tiedonhallintaan,
resursseihin seka toiminnan laatua ja henkilokunnan vastuuta koskeviin seikkoihin.

Varhaiskasvatuksen riskienhallintaan  kuuluvat toimintaan  kohdistuvien  uhkien
tunnistaminen, niihin varautuminen, niiden valttdminen seké& vaaraa aiheuttavien tekijoiden
poistaminen. Jokaisen yksikon toiminnan turvallisuuden seuraaminen ja saanndllinen
kehittaminen on tarkedd. Paivahoidon riskit jaotellaan seuraavasti: henkil6riskit,
toimintariskit, omaisuusriskit, tietoriskit ja muut riskit.

Laki varhaiskasvatuksen turvallisuudesta perustuu lasten paivahoidosta annettuun
lakiin(36/1973;2a). Paivahoitolain 6 8:n mukaan paivahoidon tulee terveydellisilta ja muilta
olosuhteiltaan olla sopiva lapselle ja lapsen hoidolle sekd kasvatukselle. Lasten
paivahoidosta annetun asetuksen (239/1973; paivahoitoasetus) 6 §:ssa saadetdan
paivakodissa hoito- ja kasvatustehtavisséa olevien henkildiden maarista ja ammatillisesta
kelpoisuudesta suhteessa paivahoidossa olevien lasten maaraan. Asetuksen 8 8:sséd
saadetaan perhepaivakodissa hoidossa olevien lasten maarastd ja hoidon
henkilostomitoituksesta.  Turvallisuutta varhaiskasvatuksessa ohjataan myos muilla
lakiasetuksilla. Niista merkittavimmat ovat:

. Laki ja asetus yksityisen sosiaalipalvelun valvonnasta (603/1996; valvontalaki)
. Ty6turvallisuuslaki ja tydsuojelu (738/2002)
. Laki kulutustavaroiden ja kuluttajapalvelusten turvallisuudesta (75/2004; Ku TulL)

. Terveydensuojelulaki (763/1994); TsLaki)
. Elintarvikelaki (23/2006) ja asetus (321/2006)
. Pelastuslaki (468/2003) ja asetus (787/2003/).

2. YKSIKKOKOHTAISET TIEDOT
2.1 Paivahoitoyksikon turvallisuuskansion sisalto

Heporannan paivakoti seka esikoulu

Heporannan paivakodissa on kolme yksittdista toimintayksikk6a. Esikoulu (Pollet), Ponit seka
Varsat. Ryhmat toimivat kahdessa erillisessa rakennuksessa. Jokaisessa talossa on oma
turvallisuuskansio, josta I6ytyy turvallisuussuunnitelma, omavalvontasuunnitelma, palo- ja
pelastussuunnitelma, ulkovalvontasuunnitelma, retkisuunnitelma, lastensuojelun ohjeet
seka turvallisuussuunnitelman liitteet. Kansiot ovat nakyvilld ja kaikki tyontekijat ovat
tietoisia kansion sisallosta seka sailytyspaikasta. Uuden turvallisuussuunnitelman



valmistuttua henkiléstdé kuittaa kansion luetuksi. Ryhman vastaavat lastentarhanopettajat
huolehtivat, etta sijaiset saavat perehdytyksen yhteydessa tiedon kansion paikasta.

Perhepaivahoito

Perhepaivahoitajille jaetaan turvallisuussuunnitelma heti sen valmistuttua. Sen sisaltd
kaydaan lapi perhepaivahoitajien palaverissa. Perhepdivahoidon osalta jokainen hoitaja laatii
tdman turvallisuussuunnitelman lisaksi oman yksikkénsa (kotinsa) osalta liitteen
turvallisuussuunnitelmaan. Se kdydaan varhaiskasvatusjohtajan kanssa lapi.

2.2 Paivahoitoyksikon kayttajat ja tietojen kirjaaminen

Lapset

Kaikki varhaiskasvatuksen piiriin kuuluvat lapset (avointa paivakotia lukuun ottamatta)
kirjataan Pro Consona - ohjelmaan. Ohjelmaan sy6tetaan lapsen osoite- ja henkilétiedot.
Tiedot tulostetaan puolivuosittain ja niita sailytetaan
paperiversiona varhaiskasvatusjohtajan lukollisessa kaapissa.

Lasten huoltajat

Lasten huoltajien yhteystiedot seka tulotiedot kirjataan myds Pro Consona - ohjelmaan.
Jarjestelma hakee  lapsen sosiaaliturvatunnuksella  vaestorekisterikeskuksesta
automaattisesti lapsen huoltajien perustiedot. Ohjelmaan syotetaan tyopaikan seka kodin
yhteystiedot. Puhelinnumerot seka tyonantajat puuttuvat vield jarjestelmasta (kirjattu
hoitosopimukseen) mutta vuoden 2016-2017 aikana lisatéan tiedot myos sahkdiseen
jarjestelmaan. Tiedot jarjestelmaan kirjataan huoltajien paivahoitohakemuksessa,
hoitosopimuksessa seka tuloselvityksessa antamien tietojen perusteella. Huoltajilla on
velvollisuus ilmoittaa muuttuneista tiedoista.

Henkilokunnan yhteystiedot

Turvallisuuskansiossa on jokaisen tydntekijan henkildkohtainen puhelinnumero, jota ei
anneta asiakkaille. Perhepadivahoitajien tiedot on kirjattu Pro Consona jarjestelmaan.
Paivakodin tydntekijoiden tiedot I6ytyvat WebTallennus-ohjelmasta.

Muut toimintayksikon tilojen kayttajat
Tarvittavat muut henkilét (siivoojat, keittdjat, talonmies) kirjataan turvallisuuskansioon
liitteeksi.

Tiedottaminen hairiétilanteessa

Hairidtilanteen sattuessa, otetaan aina yhteys ensin varhaiskasvatusjohtajaan puh:
0505747744. Myos vaaratilanteen purkauduttua, otetaan yhteys varhaiskasvatusjohtajaan.
Mikali varhaiskasvatusjohtajaa ei saada kiinni, otetaan yhteys varajohtajaan (Anne-Mari
Paloposki, Ponien ryhma) ja han ilmoittaa asiasta Juha Kraapolle. Varhaiskasvatuksen
tiedottamisesta vastaa aina  varhaiskasvatusjohtaja. Onnettomuustilanteessa
tiedotusvastuu kuuluu aina pelastustointa johtavalle viranomaiselle (pelastuslaitos tai
poliisi).



3. HENKILORISKIT
3.1 Hoidossa oleviin lapsiin kohdistuvat riskit

Paivahoitoon tutustuminen

Huoltajille Iahetetdan sijoituspaatds postitse kotiin. Paatoksesta kay ilmi tulevan hoitopaikan
osoite seka ryhman tai perhepdivahoitajan yhteystiedot. Huoltajat itse ottavat yhteyttd
hoitopaikkaan ja sopivat tutustumiskdynnin hoitopaikkaan. Tutustuminen tapahtuu yhdessa
huoltajan kanssa. Hoitosuhde ja vastuu lapsesta alkavat vasta, kun lapsi jaa hoitopaikkaan
ensimmaisen kerran yksin.

Lapsen tuominen ja hakeminen

Paivahoidon alkaessa taytetaan yhdessa huoltajan kanssa hoitosopimus. Hoitosopimukseen
kirjataan lapsen hoitoajat sekda tuomiseen ja hakemiseen liittyvat yksityiskohdat.
Hoitosopimukseen kirjataan myds lapsen varahakijan yhteystiedot.

Tydntekijan vastuu lapsesta alkaa, kun huoltaja luovuttaa lapsen paivahoitopaikkaan.
Lapsen hakutilanteessa lapsen saa luovuttaa vain huoltajille tai heidan kirjallisesti
valtuuttamalleen (hoitosopimuksessa mainitulle) taysi-ikaiselle henkildlle.

Hakutilanteessa lapsi on pdivahoidon vastuulla pihasta/portista/ovesta lahtemiseen saakka.
Huoltaja vastaa siitd, etta lapsi ei poistu paikalta ennen aikuista. Perhepaivahoidossa vastuu
lapsesta siirtyy vanhemmille vanhemman saapuessa.

Paivdakodin esiopetuksesta yksin kulkeminen

Lapsi voi kulkea esiopetuksesta kotiin yksin, mikali han kdy vain esikoulua (perusopetuslaki).
Yksin kulkemista arvioidaan kuitenkin huoltajien seka esikouluopettajan kanssa yhdessa ja
siitd sovitaan aina kirjallisesti (LIITE 1). Yksin kulkemista arvioidessa otetaan huomioon
matkan pituus, lapsen taidot suoriutua matkasta seké matkan turvallisuus. Perusoletus on
se, etta lapset tuodaan ja haetaan aikuisen toimesta. Mikali huoltajat lahettavat lapsen kotoa
yksin kulkemaan esikoulupaikkaan, on matka huoltajien vastuulla. Jos lapsi laitetaan yksin
kulkemaan esikoulupaikasta kotiin, on vastuu varhaiskasvatuksella. Yksin kotiin kulkevalla
esikoululaisella tulee olla kotona vastassa aikuinen tai hdanen valtuuttamansa henkild.

Jos lasta ei haeta paivahoidosta

Jos lasta ei haeta sovittuna ajankohtana/sulkemisaikaan mennessa, tydntekija ottaa
ensisijaisesti yhteytta huoltajiin. Jos heita ei saada kiinni, otetaan yhteys hoitosopimukseen
kirjattuun ja huoltajien ilmoittamaan varahenkil6dn. Mikali varahenkilé ei vastaa, otetaan
yhteys varhaiskasvatusjohtajaan. Taman jalkeen toimitaan 112 numerosta saatujen
ohjeiden mukaisesti. (LIITE 16)

Paihtynyt tai vakivaltaisesti kayttaytyva henkilo

Lasta ei saa koskaan luovuttaa pdihtyneelle tai vakivaltaisesti kayttaytyvalle henkildlle.
Tilanteessa neuvotellaan, voisiko toinen huoltaja tai varahenkild noutaa lapsen. Tilanteesta
tehdaan aina lastensuojeluilmoitus. Tapahtumien jalkeen huoltajien kanssa kdydaan
keskustelu, jossa sovitaan jatkokaytanteista.



Huoltajuus, tapaamisoikeus ja lahestymiskielto

Lapsen perhetilanne selvitetddn hoitosopimusta tehdessa. Mikali lapselle on merkitty
yhteishuoltajuus, tarkistetaan tapaamisoikeus, tietojen antaminen lapsesta ja lapsen
antaminen toiselle huoltajalle. Henkilékunta ei voi toimia vain toiselta vanhemmalta saatujen
sanallisten tietojen varassa. Huoltajuus ja tapaamisoikeusasiat on ristiriitatilanteissa saatava
kirjallisena. Sovitut asiat kirjataan hoitosopimukseen. Tiedot valitetaan kaikille hoitopaikan
hoito- ja kasvatushenkildille, myos sijaisille.

Tyontekijat eivat saa ottaa kantaa lasta koskeviin huoltajuusasioihin.  Mikali
varhaiskasvatuksen henkil6ston kiellosta huolimatta, toinen huoltaja vie lapsen muuta kuin
sovittuna ajankohtana, ilmoitetaan asiasta toiselle huoltajalle seka varhaiskasvatusjohtajalle.
Poliisille ilmoitetaan vain, jos asiasta on erikseen huoltajien/toisen huoltajan kanssa sovittu.
Lahestymiskieltotapauksissa pyydetaan huoltajilta kopio karajaoikeuden
lahestymiskieltopaatoksesta, josta tarkistetaan, ketd kielto koskee, sen laajuus seka
voimassaoloaika. Mikali Idhestymiskieltoa rikotaan, siitd ilmoitetaan valittbmasti poliisille ja
sen jalkeen huoltajalle. Lahestymiskielto on usein maaraaikainen, ja siksi sen voimassaoloa
on syyta seurata.

Lastensuojeluilmoitus

Varhaiskasvatuksen tyodntekijGilla on velvoitus tehda lastensuojeluilmoitus, jos on syyta
epaillda puutteita lapsen hoidossa tai huolenpidossa tai olosuhteiden vaarantavan lapsen
kehityksen. Kaikki varhaiskasvatuksen tyontekijat ovat velvollisia salassapitosaannosten
estamatta viipymatta ilmoittamaan kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle, jos he
ovat tehtavassaan saaneet tietda lapsesta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve, kehitysta
vaarantavat olosuhteet tai oma kayttaytyminen edellyttéa mahdollista lastensuojelun
tarpeen selvittamista. Epadily voi herata myds huoltajan tai lapsen kayttaytymisesta.
Havaitsija voi ottaa yhteyttd varhaiskasvatusjohtajaan ja yhdessa tehda
lastensuojeluilmoitus. Mikali varhaiskasvatusjohtaja ei ole paikalla, ilmoitusta ei saa jattaa
tekemattd, vaan sen tekee huolen havainnut tyontekija. (LIITE 17)

3.2 Lasten sairaudet ja tapaturmat

Lapsen sairaudet

Kaikki lapsen allergiat, pitkdaikaissairaudet, vammat ja niiden hoito-ohjeet kirjataan lapsen
hoitosopimukseen. Allergioista tdaytyy toimittaa l|aakarintodistus. Todistuksesta otetaan
kolme kopiota. Yksi menee ryhmadan, yksi keittidlle ja alkuperdinen liitetédan lapsen
papereihin.

Lapsen yleisimmat tartuntataudit ovat hengitystieinfektiot, ripuli, valikorvantulehdus,
silmatulehdus, keuhkoputkentulehdus ja nielurisatulehdus. Naiden seka erdiden muiden
erityisesti lapsille tyypillisten tautien tarttuvuudesta, oireista ja niiden kestosta seka
paivahoidon poissaolon tarpeesta on esitetty lisda tietoa sosiaali- ja terveysministerion
julkaisussa “Infektioriskin vahentaminen paivahoidossa” (Sosiaali- ja terveysministerid,
Oppaita 2005:28).

Hoitosopimusta tehdessa keskustellaan huoltajien kanssa, ettd sairasta lasta ei voi tuoda
paivahoitoon. Hoitopaikkaan on ilmoitettava lapsen sairauspaiva. Tarttuvien tautien kohdalla

8



myds paivahoidossa olevien sisarusten on hyva olla pois padivahoidosta. (LIITE 7) Lasten
ladkitseminen paivahoidossa

Lapsen ladkitys hoidetaan pdaadsaantodisesti kotona. Vanhempien on sovittava erikseen
paivakodin henkildkunnan tai perhepadivahoitajan kanssa, mikali lapsi tarvitsee hoitopadivan
aikana ladkettd. Paivahoidossa annetaan vain ladkarin madraamia ladkkeita.
Huoltaja on velvollinen tuomaan lapsen ladkkeet alkuperaisissa suljetuissa paketeissa, joissa
on tarkat laakitsemisohjeet. Varhaiskasvatusjohtajan on huolehdittava, ettd henkildkunta on
saanut riittdvasti ohjeistusta ladkitsemiseen liittyvistd ohjeista. Laakehoitoa tarvitsevan
lapsen tullessa paivahoitoon ladkehoidon osaaminen varmistetaan vanhempien antamalla
perehdytyksella.

Lasten nimilla varustetut, henkilokohtaiset ladkkeet, sadilytetdadn lasten ulottumattomissa.
Paivakodin laakekaappi tulee olla lukollinen. Paivahoidon henkildstd on vastuussa ladkkeen
antamisesta hoitopdivan aikana. Ladkkeen antamisen jdlkeen seurataan I|adkkeen
vaikuttuvuutta lapseen. Hoito ja ladkkeiden sailytys kirjataan ladkehoitosuunnitelmaan
(LIITE 2). Laakarintodistukset erityisruokavaliosta, laakehoitosuunnitelma, Lupa
insuliininpistoksen antamista varten (LIITE 3) ja muut terveyteen liittyvat asiakirjat liitetaan
hoitosopimukseen.

Hatatapauksissa otetaan yhteys hatakeskukseen: 112,

Laakekaapin sisaltd tarkistetaan vuosittain. Sen tulee sisaltda asianmukaiset tarvikkeet.
(LIITE 5)

Lapsen sairastuminen kesken hoitopaivan

Jos lapsi sairastuu kesken hoitopdivan, otetaan huoltajiin/varahakijaan valittdmasti yhteys
ja sovitaan lapsen hakemisesta. Lapsi ohjataan lepaamadn hakua odotellessa. Jos lapsi
joudutaan viemaan sairaalahoitoon tai laakariin, huoltajille ilmoitetaan asiasta valittomasti.
Saattajalla on oltava mukana lapsen henkil6tiedot, tiedot lapsen sairauksista, allergioista tai
yliherkkyyksista seka lapsen huoltajan yhteystiedot. Lapsi kuljetetaan joko taksilla tai
ambulanssilla. Henkilokunta ei kdytd omaa autoa kuljetukseen. Jokainen tyontekija on
velvollinen osallistumaan ensiapukurssille. Taidot paivitetéan kolmen vuoden valein
vuorotellen EA 1/kertaus.

Myrkytystapaus

Jos henkildkunta epadilee lapsen saaneen myrkytyksen, otetaan valittdmasti yhteys
myrkytyskeskukseen puh: 09-471977 tai Ypdjan terveyskeskukseen tai hatakeskukseen.
Taman jalkeen toimitaan saatavien ohjeiden mukaan.

Vakuutukset

Ypdjan kunnallisessa paivahoidossa olevat lapset ovat tapaturmavakuutettuja
(vakuutusyhtid IF). Lapselle tapahtuvasta tapaturmasta tehddan vahinkoilmoitus, jonka
varhaiskasvatusjohtaja lahettéa vakuutusyhtidlle. IImoitus tehdaan aina, vaikka kuluja ei
tapaturmahetkella syntyisikdan. Nain voidaan ennakoida mahdollisia mydhemmin ilmenevia
oireita ja kuluja. Hammasvahingoissa lapsi kaytetdan hammasladkarissa ja lausunto
hammasladkarin kaynnista liitetdan vahinkoilmoitukseen.



Mikali tapaturmista syntyy kuluja, lahetetdan tositteet vanhempien maksamista laskuista
varhaiskasvatusjohtajalle. Tapaturman vahinkoilmoituksia saa varhaiskasvatusjohtajalta.
Lahelta piti - kaavake (LIITE 6) taytetaan silloin, kun varsinaista vahinkoa ei ehdi tapahtua,
mutta riski tapaturmalle on ollut ilmeinen. Laheltd piti - kaavakkeet toimitetaan
varhaiskasvatusjohtajalle, ja asiat kdydaan lapi seuraavassa henkilokunnan palaverissa.

Jos tydntekija aiheuttaa vahingon lapselle huolimattomuudellaan, korvataan vahingot
julkisyhteisdn vakuutuksesta. Hoitolapsen toiselle aiheuttamia vahinkoja ei lahtokohtaisesti
korvata julkisyhteison vastuuvakuutuksesta. Vakuutus korvaa vahingot ainoastaan silloin,
jos kunnan tydntekijan huolimattomuus on vahingon aiheutumisen syy.

Hygienia

Hygieniasta huolehtiminen on tarkein keino suojautua infektioiden leviamiseen. Lapset ja
henkildkunta pesevat katensa paivittdin padivakotiin/perhepaivahoitopdivaan saapuessaan,
ennen ruokailua, wc-kaynnin jalkeen, vaipan vaihdon yhteydessa, nendn niistdmisen seka
ulkoilun jalkeen. Henkilokunnalla on vastuu huolehtia, ettd lapset pesevat katensa. Hyvan
kasihygienian sailyttamiseksi on suositeltavaa, ettd henkildkunta poistaa korut tyopdivan
ajaksi. Kynsien tulee olla lyhyet ja kasien alueet puhtaat. (Sosiaali- ja terveysministerion
ohje v.2005)

Lasten tutit ja hampaiden hoito
Huoltajat huolehtivat tuttien pesusta ja puhdistamisesta seka saanndllisesta vaihtamisesta.
Lasten tutit tulee merkata ja sdilyttaa rasiassa lapsen omassa lokerossa.

Vaipan vaihto ja wc-hygienia

Pienten paivahoidossa olevien lasten vaipat vaihdetaan sille varatussa paikassa. Lasta ei saa
jattaad hetkeksikaan yksin hoitopdydalle. Hoitoalusta/pdyta/penkki pyyhitédan vaihdon jalkeen
desinfioivalla aineella tai vaihtoehtoisesti kaytetdan kertakdyttépaperia. Vaipoille tarkoitettu
roskakori on erillinen wc-tiloissa. Kakkavaippa suljetaan muovipussiin. Pdivakodissa ja
perhepdivahoidossa voidaan kayttéaa kestovaippoja, mikali asiakas tuo vaipoille
asianmukaisen kannellisen ja tiiviin astian, ja huolehtii paivittdin astian tyhjentamisen.
Henkilokunta kayttaa kertakayttohanskoja kakkapesun yhteydessa ja huolehtii sen jalkeen
kasien huolellisesta puhdistamisesta. Potat huuhdellaan kayton jalkeen ja kerran pdivassa
suihkutetaan desinfioivalla aineella.

3.3 Lasten ulkoilu

Heporannan paivakodille laaditaan syksylla 2016 ulkovalvontasuunnitelma. Se liitetaan
osaksi turvallisuussuunnitelmaa. Kiinteiston alueella tulee olla karttapiirros, jossa nakyy
alueen rajat, rakennukset, aidat, portit, leikkialueet ja kaikki kiinteat kalusteet.
Ulkovalvontasuunnitelmaan kirjataan tarvittava aikuisten maara ja piha suunnitellaan
jaettavaksi vastuualueisiin. Tydtekijoilld on paavastuu oman ryhman lapsista. Kuitenkin niin,
etta iltapdivisin talon lapset yhdistetadn yhdeksi ryhmaksi iltapaivaulkoilun yhteydessa.
Kaikilla aikuisilla on kuitenkin kokonaisvalvontavastuu. Siirtymatilanteet ovat aina iso
turvallisuusriski. Ne on suunniteltava erityisen huolellisesti. Heporannan paivakodissa pienet
lapset (Varsojen ryhma) kayttavat ulkoilussa heijastinliiveja. My6s varahoitolapset kayttavat
liiveja. Jaalle mentdessa seka luistellessa lasten on kdytettdva oikeaa luisteluun tarkoitettua
kyparaad. Pydrailykypara ei kelpaa luistelukyparaksi. Pyordillessa kaytetaan pyorailykyparaa.
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Retket

Ypdjan varhaiskasvatuksen lapset tekevat retkid lahiymparistoon. Naita retkia varten on
tehty yleinen retkisuunnitelma (LIITE 18). Se on yleisohje lahialueen retkeilya varten.
Lasten kanssa retkeillessa valitaan turvalliset reitit. Retkeillessa kaytetdan turvallisuusliiveja.
Avotulta tehtdessa valtuutetaan tekeminen vain yhdelle ihmiselle. Lupa kysytdan
maanomistajalta.

Kun retki kohdistuu vieraaseen ymparistoon, laaditaan kustakin retkesta erillinen
retkisuunnitelma (LIITE 8). Kirjallisesta suunnitelmasta kay ilmi retkelle ldhtevat lapset ja
aikuiset, selvitetddn mukaan lahtevien aikuisten vastuut, kuvataan retkikohteen
ominaisuudet sekda mahdolliset vaarapaikat, kuvataan siirtyminen retkikohteeseen ja
takaisin. Retkisuunnitelmasta tulee kdyda ilmi tarvittavat varusteet sekda kuvata, miten
asiasta on tiedotettu huoltajille.

Heporannan pdivakodin retket tehdadn aina julkisilla kulkuneuvoilla. Henkildkunta ei saa
kuljettaa lapsia omalla autolla. Perhepdivahoitajat kuljettavat lapsia myds omilla autoilla,
mikali huoltajat ovat antaneet siitd kirjallisen luvan (LIITE 9). Kunta on huolehtinut, etta
perhepdivahoitajilla on tarvittava maara korokkeita autoon. Mikali perhepdivahoitajat
kuljettavat lapsia kerhoon, on se vanhempien vastuulla ja siitd on tehtava kirjallinen sopimus
huoltajien kanssa (LIITE 9). Auton omistajan liikennevakuutus on ensisijainen korvaustaho
mahdollisessa lilkkenneonnettomuudessa. Kunnan korvausvelvollisuus henkildvahingoissa ja
hoitokuluissa on mahdollinen ja aina tapauskohtainen, jos kuljetuksissa ei ole huolehdittu
asianmukaisesti turvallisuudesta.

Satunnainen yopyminen paivakodissa

Jos lapset yopyvat Heporannan paivakodissa tai perhepdivahoitajan luona (yoretki), tekee
varhaiskasvatus asiasta etukdteen ilmoituksen pelastuslaitokselle ja toimii saatujen
turvallisuusohjeiden mukaan.

Lapsen katoaminen paivakodista

Heporannan paivakotiin on laadittu ldhietsintasuunnitelma lapsen katoamisen varalta.
Suunnitelma kerrataan ja harjoitellaan toimintakauden alussa. Suunnitelmassa maaritellaan
lahietsintaalue, kartoitetaan erityisen vaaran paikat ja jaetaan alue kartan apua kayttden
etsintasektoreihin. Varhaiskasvatusjohtaja ilmoittaa poliisille ja huoltajille ilmoittamisen seka
apuvoimien pyytdamisen sekd padattda muiden hoidossa olevien lasten turvallisuuden
jarjestamisestd suunnitelman mukaisesti etsinnan aikana. Mikali varhaiskasvatusjohtaja ei
ole paikalla, vastuun ottaa varajohtaja. Etsintaa varten tulee erikseen olla varattuna:
lahialueen karttoja, kynaa ja paperia, matkapuhelimet, taskulamput, poliisin ja
hatakeskuksen puhelinnumerot, elvytysohjeet ja valokuvat lapsista sahkoisena ja
paperisina.

Jos lapsen huomataan puuttuvan, varmistetaan ensin, ettei lapsi ole piiloutunut ja
tarkistetaan paivakodin/perhepadivahoitajan kodin sisa- ja ulkotilat.
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IImoituksen katoamisesta tekee varhaiskasvatusjohtaja tai katoamisen havainnut ihminen
valittdmasti poliisille ja yleiseen hatapuhelimeen 112. Ilmoituksen tehneen puhelin on
kaytdssa koko tilanteen ajan pelastusviranomaisia varten. Ilmoituksen jalkeen otetaan
viipymatta yhteys lapsen huoltajiin ja kysytaan lapsen I6ytymisen kannalta tarkeaa tietoa.
Jos tyontekija on yksin lasten kanssa, otetaan suoraan yhteys hatdkeskukseen. Toimitaan
saatavien ohjeiden mukaan.

Etsintd aloitetaan valittdmasti lahietsintasuunnitelman mukaisesti. Apua voidaan pyytaa
ulkopuolisiltakin. Lapsen huoltajia pidetdan koko ajan tasalla etsinndista. Lapsen I6ytyminen
ilmoitetaan heti etsintdja johtavalla henkildlle. Katoamistilanteen selvittya jarjestetaan
jalkihoito ja keskustellaan asia paivakodin henkildkunnan/perhepaivahoitajan, lasten seka
huoltajien kanssa. Mydhemmin tehddan vield arviointi. Katoamistilanteista on aina
viipymatta ilmoitettava varhaiskasvatusjohtajalle. (LIITE 10)

3.4 Toimintayksikon henkiloston riskit

Varhaiskasvatuksen tyotekijan sairaus tai tapaturma

Varhaiskasvatuksen kaikilla tyontekijéillda on velvollisuus ilmoittaa esimiehelle, mikali han
sairastaa akillisesti tai on kykenematdn saapumaan tyopaikalle. Ilmoitus on tehtdva
puhelimitse. Mikali varhaiskasvatusjohtaja ei vastaa puhelimeen, voi laittaa tekstiviestin.
Tyontekijan on kuitenkin varmistuttava, etta viesti on tavoittanut varhaiskasvatusjohtajan.
Mikali valitbnta ensiapua ei tarvita, tydntekija varaa ajan tyéterveyshuoltoon. Valittbmdassa
ensiaputapauksessa tyotekija ilmoittautuu esimiehelle ja hakeutuu tydterveyshuoltoon tai
terveyskeskukseen ambulanssilla tai taksilla. Tyontekija voi olla 3 pdivaa pois toista ilman
ladkarintodistusta.

Tybtapaturmista tehdaan aina tyotapaturmailmoitus, vaikka tapaturma ei vaatisi
ldakarinhoitoa. Tyo6tapaturmailmoitus toimitetaan varhaiskasvatusjohtajalle. Lahelta Piti
ilmoitus toimitetaan varhaiskasvatusjohtajalle. Tydnantajan on jarjestettdva yksin
tyoskentelevalle mahdollisuus tarpeelliseen yhteydenpitoon sekd avun halyttdmiseen.
Varhaiskasvatusjohtajan tulee olla tavoitettavissa viikonloppuna, mikali lapsia on
vuorohoidossa.

Perhepaivahoitajan akillinen sairastuminen kesken tyopaivan

Perhepdivahoitajan sairastuessa kesken tyOpadivan, ottaa han yhteytta
varhaiskasvatusjohtajaan. Tilanteen mukaan, joko pyydetdaan vanhempia noutamaan lapset
kesken pdivan tai huolehditaan lapset Heporannan paivakotiin varahoitoon esimerkiksi
taksilla. Varhaiskasvatusjohtaja ilmoittaa jarjestelyisté vanhemmille. Hoitajilla tulisi olla
tallennettu kannykkaan pikavalintana varhaiskasvatusjohtajan numero seka hatanumero.
Hoitaja voi laittaa varhaiskasvatusjohtajalle vain viestin: HATA, johon varhaiskasvatusjohtaja
reagoi valittémasti.

Paihderiippuvuus ja huumausainetestaus

Paihteiden vaarinkdyttd on ehdottomasti kielletty tydpaikalla. Mikali tydntekija on paihtynyt,
hanet tulee poistaa tydpaikalta. Asiasta pidetdan puhuttelu. Mikali vaarinkayttd toistuu,
seuraa huomautus, varoitus ja hoitoonohjaus. Toimenpiteistd ja asiaan puuttumisesta on
vastuussa varhaiskasvatusjohtaja.
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Lasten kanssa tyoskenteleminen ja rikostaustan selvittaminen

Tyoétekijan on tydsuhteen alkaessa esitettdva rikosrekisteriote, kun hanen tydsuhteensa
yhden vuoden aikana kestda enemman kuin kolme kuukautta. Ote ei saa olla 6kk vanhempi.
Esimies hoitaa, etta tydsopimukseen tulee merkinta otteen nayttamisesta.

Tupakointi
Tupakointi on kielletty Heporannan paivakodin sisatiloissa ja ulkoilualueilla.

Oman kannykan kaytto
Valttamattomat henkilokohtaiset asiat voi hoitaa ty6ajalla. Muut asiat hoidetaan tydajan
jalkeen.

Kiinteiston muiden kayttajien riskit

Heporannan padivékodissa voi padivan aikana tydskennelld myds ulkopuolisia toimijoita
esimerkiksi terapeutteja, veo (varhaiskasvatuksen erityisopettaja), seurakunnan tydntekija,
jne. Toimija vastaan toiminnan aikana lasten turvallisuudesta kuitenkin niin, ettd paavastuu
tiloista ja valineista on varhaiskasvatuksen vaella.

3.5 Tyontekijaa tukevat tahot

Tyoterveyshuolto
Tyotekijat kuuluvat ty6terveyshuoltoon heti, kun tyésuhde alkaa. Ty6terveystarkastukset
tehdaan tydsuhteen aikana. Ypajan kunnan tydterveyshuollon yhteystiedot ovat seuraavat:

Tyoterveyshuolto Terveystalo, Forssa 030 6000 / www.terveystalo.com

Tyosuojelu
Yp&ajan kunnan tyésuojeluvaltuutetut

TYOSUOJELUVALTUUTETUT

Helena Koskela, varhaiskasvatuksen lastenhoitaja
Heporannan paivakoti

Perttulantie 24, 32100 Ypaja,

050 4418098

hekku.koskela@suomi24.fi

Tanja Jussila

Kunnanvirasto, koulutoimensihteeri
Perttulantie 20, 32100 Ypé&ja

050 5747739
tanja.jussila@ypaja.fi

13


mailto:tanja.jussila@ypaja.fi

TYOSUOJELUVARA-
VALTUUTETTU

Riina Levander, liikunnanohjaaja
Nuoriso - ja liikuntapalvelut
Varsanojantie 97, 32100 Ypaja
050 4339002
riina.levander@ypaja.fi

Tyonohjaus
Tydnohjausta jarjestetaan tarvittaessa, mikali tydyhteiso tai joku yksittdinen tydntekija sita
tarvitsee.

4. TOIMINTARISKIT

Henkilokunnan riittavyys ja kelpoisuus
Paivahoitoasetuksessa saddetyn henkilostomitoituksen tarkoitus on turvata lapsen hyva
hoito sekd vastata hanen vyksildllisiin  tarpeisiinsa.  Pdivakodissa tulee olla
paivahoitoasetuksen 6§:n 1 ja 2 momentissa saadetyn suhdeluvun edellyttdma maara hoito-
ja kasvatushenkildstda hoitosuhteessa olevaan ja tosiasiassa paivahoitopaikkaa kayttavaan
lapsimdaradan ndhden. Suhdeluku on 1:4 alle kolmivuotiailla ja 1:8 yli kolmevuotiailla.
Henkiloston tydajankayttd tulee kohdentaa tarkoituksenmukaisella tavalla suhteessa lasten
lasnaoloon. Henkildston maara suhteessa lapsiin lasketaan paivakodin
kokonaislapsilukumaaran mukaan ja henkilét kohdennetaan kulloisenkin ryhma- tai
yksikkotilanteen mukaisesti. Arvioinnista vastaa yksikdn esimies.

Perhepdivahoidon henkilostorakenne on saadetty paivahoitoasetuksen 8§:ssa. Hoitajalla voi
olla korkeintaan nelja alle kouluikdista lasta seka osapaivdisena esikoululainen tai
koululainen. Perhepdivahoidon suhdeluvusta poikkeaminen ei asetuksen mukaan ole
mahdollista.

Yksin tyoskentely paivakodissa
Paivakodissa yksin tydskennellessa on suositeltavaa pitéaa ulko-ovet lukittuina.

Ovien lukitseminen paivakodissa

Aluehallintoviraston ohjeen mukaan suositellaan, etta paivakodin ja perhepaivahoidon ovet
pidetaan lukittuina toimintapaivan ajan! Heporannan paivakodissa siirrytaan tahan
kaytantdodn syksyn 2016 aikana, kun ovikellot saadaan asennettua.

4.1 Tukitoiminnot

Ruokahuolto

Heporannan paivakodissa on laadittu omavalvontasuunnitelma. Se péivitetdan vuonna
2017. Omavalvontasuunnitelman tarkoituksena on tunnistaa toiminnan riskikodat, joissa voi

esiintyd hygieenisia tai muita vaaroja. Lasten ruokailua koskevat rajoitukset kirjataan
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lapsikohtaiseen hoitosopimukseen. Paivahoitohenkiléstd on vastuussa suunnitelmaan
kirjattujen lapsen ruoka-aineallergioiden tiedottamisesta

Siivous

Lasten paivahoitopaikan siisteydella ja jarjestyksella edistetdén terveytta, turvallisuutta, tyon
sujuvuutta ja viihtyisyytta. Siivouspalvelu laatii paivakotikohtaisen siivousohjelman ja vastaa
kayttoturvallisuustiedotteen paivittdmisesta. Siivousohjelmaan kirjataan kylmalaitteiden
vuosittainen taustojen imurointi. Siivouksen toimintamallit maaraytyvat talokohtaisesti.
Molemmissa taloissa sekad esikoulussa on omat siivoojat, jotka noudattavat siivouksesta
laadittuja ohjeita.

Hygieniaohjeistus:

» Woec-tilojen pesu paivittain

* Pintojen (poydat, penkit, hyllyt, ovenkahvat ja myds lattiat paivakodeissa jne.)
paivittainen nihke&/kosteapyyhinta.

+ Paperipyyhkeet kaytossa paivittain. Kasidesi otetaan kayttoon epidemian aikana.
Ruokailuun liittyvat suupyyhkeet tilataan ruokapalvelusta, ne kuuluvat aterian
hintaan.

« Lattioiden puhdistuksessa suositellaan nihke&apyyhintdd vahintaan kaksi kertaa
viikossa ja tarvittaessa imurointi.

« Lakanoiden ja tyynyliinojen vaihto vahintdan kerrankuukaudessa

+ Lelut ja toimintavdlineet puhdistetaan vahintaan kerran kuukaudessa, epidemia
aikana useammin.

« Toimintakaytanto kirjataan paivahoitoyksikén omavalvontasuunnitelmaan.

« Sahkolaitteiden yla-, ala- ja taustapintojen puhdistamisesta
huolehditaan(kiinteistohuolto). Ns. ylapoélyyn tulisi kiinnittdéd huomiota. Tavaroiden
varastointia korkeille avohyllyille tulisi valtta&, koska tilojen puhtaanapito on vaikeaa.

» Siivous- ja pesuaineet tulee sijoittaa lasten ulottumattomiin tai lukolliseen kaappiin.

Jatehuolto

Toimintayksikon jatetilat ja jatehuolto jarjestetddn kunnan jatehuoltomaaraysten mukaan.
Jateaitaus, -katos ja jatteiden kerdilyvalineet sijoitetaan siten, ettd jateautojen ei tarvitse
likkua alueilla, joilla lapset liikkuvat ja leikkivat. Lapsilta on estettava paasy jatetiloihin.

4.2 Kiinteiston toiminta

Paivahoidon hyvan tydympariston keskeisia tekijoita ovat kayttétarkoitukseen sopivat,
riittavat tilat, kalusteet ja valineistd, valaistus, lampdtila ja ilmanvaihto seka hyva akustiikka.
Tyoturvallisuuden kannalta oleellisia ovat myds jarjestys ja siisteys, sahkdlaitteiden kunto ja
kemikaalien turvallinen sadilytys. Tilojen toimivuuteen, turvallisuuteen ja terveellisyyteen
liittyvissa asioissa on valttamatonta tehda yhteistydta terveystarkastajan, paloviranomaisen,
kiinteiston  omistajan, rakentajan, tyoOterveyshuollon ja tydsuojelun  kesken.
Palonviranomaiset tekevat Ypajalla sdannollisesti tarkastukset kunnan eri kohteisiin mukaan
lukien paivahoidon tilat.
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Ilmanvaihto ja sisailman laatu

Paivahoidon toimitilan on oltava vedoton ja tasalampdinen, n. 21 — 22 °C astetta.
IiImanvaihto on saadettdva ja kohdennettava toiminnan luonteen mukaisesti. Toiminnan
aikana paikalla tulee olla aina henkild, joka osaa tarvittaessa pysayttaa ilmanvaihdon.
Heporannan padivakodissa ohjeistetaan syksylla 2016 keittion henkildkunta, eskarin
henkilokunta seka molemmista taloista yksi tyontekija seka varhaiskasvatusjohtaja
pysayttamaan tarvittaessa ilmanvaihto. Koulutuksen hoitaa Taisto Kuusinen.

Kun tydntekija havaitsee heikentyneen sisdilman laadun tai kosteusvaurion, hdanen tulee
vipymatta tehdd kirjallinen sahkodposti-ilmoitus Kakdselle. Tekninen toimi tekee
sisailmailmoituslomakkeen jossain vaiheessa, joka otetaan kunnassa kayttéén myéhemmin.

Yleisavain kdy sahkdpadkeskukseen.

Valaistus

Paivahoitopaikassa on oltava oikeantyyppinen ja riittdva yleis- ja kohdevalaistus.
Suositeltava valoteho lasten pdytapinnoilla on 200-300 luxia. Poistumisteiden valaistuksen
on oltava kunnossa. Alatalossa poistumisteiden valaistus on kunnossa. Ylatalosta
poistumisreitit on merkattu kyltein syksylla 2019.

Ainenvoimakkuus ja akustiikka

Rakennusmateriaaleilla ja tekstiileilla vahennetadn paivahoitotilojen jalkikaiuntaa.
Asnenvaimennusmateriaalia valittaessa on varmistettava, ettd se soveltuu myds allergisille
ihmisille. Paivahoidossa toiminnasta syntyvada aanta vahennetdaan hyvalla toiminnan ja
tilankaytdn suunnittelulla, lasten ohjauksella ja pienryhmatoiminnalla. Lapset ja aikuiset
opettelevat normaalia aanenkayttéa. Huonekalujen jalkoihin liimataan eristehuovat.
Leikkivalineet valitaan siten, etteivat ne lisda tarpeettomasti melua. Ty6terveyshuollosta on
lainattavissa melumittari adnen voimakkuuden maarittamiseksi. Tarkastuksen yhteydessa on
mahdollista pyytaa seka valotehon ettd danen mittausta.

Sahkolaitteiden kunto ja kaytto

Sadhkolaitteiden ja valaisimien kuntoa on tarkkailtava jatkuvasti. Rikkindiset laitteet ja
valaisimet on toimitettava korjattavaksi tai havitettavaksi. Valaisimissa tulee olla
palamattomat suojakuvut, pistorasioissa tulpat, sahkdlevyjen paalla suojat ja katkaisimien
edessa suojaritila. Kuivauskaappien ja sdhkoliesien paalliset eivat ole tavaroiden
sailytyspaikkoja.  Palotarkastajan  suosituksesta  sisdtiloissa ei  tulisi  kadyttaa
halogeenivalaisimia. Kaikki kaytossa olevat Atk-laitteet kytketéan maadoitettuun
pistorasiaan. Paivahoidon tiloissa sdhkojohdot sijoitetaan irti lattiasta. Johdot ja
kytkentalaitteet eivat saa olla kiinni vesipattereissa tai muissa sahkda johtavissa rakenteissa.
Varhaiskasvatusjohtajan huoneessa johdot ovat lattialla. Huone on kuitenkin lukittu eika
lasten kaytdssa.

Kemikaalien sdilytys, kemikaaliluettelot ja kayttoturvallisuus
Luettelo kemikaaleista ja kayttoturvallisuusohjeet (pakkausmerkinnat, kayttétavat,
varastointi, poistaminen) on tehtdava jokaiseen ryhmaan. Siivouksessa, pyykin- ja
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astianpesussa kaytettavat aineet sailytetadn lasten ulottumattomissa. Lasten kanssa
kaytetaan vesiliukoisia maaleja ja lakkoja. Yleisavain kdy siivouskomeroon.

Kalusteet, varusteet ja laitteet

Vialliset kalusteet poistetaan tai |ahetetddn korjattavaksi. Pienkorjaustydét hoitaa
kiinteistonhoitaja. Kalusteiden hankinnassa huomioidaan tybergonomia ja turvallisuus.
Ty6tasojen, istuinten, nayttdjen ja nayttdpaatteiden korkeus tulee olla oikea. Lasten leikki-
ja toimintavalineiden on oltava pedagogisesti oikein valittuja, kestavia ja lapsen ikatasolle
sopivia. Valineet sailytetaan niille varatuissa paikoissa. Hyllykét ja kaapit tulee olla kiintedsti
asennettuina. Poistumistiet ja kulkureitit on pidettdva vapaina.

Lapsille sattuvista tapaturmista valtaosa on kaatumisia, putoamisia ja térmaamisia. Taman
vuoksi terdvat kulmat on syyta suojata ja mattojen alla kaytetaan tarvittaessa liukuesteita.
Kuumat lampdpatterit on suojattava ritilGilld. Vesipisteiden termostaattien tulee olla
asennettuna 37 asteeseen. Sahkoliesissa suositellaan kaytettavaksi keittotason suojaa.
Perhepdivahoitopaikassa mahdollisesti olevat aseet sailytetadn maardysten mukaisissa
lukituissa paikoissa.

Lelut ja muut materiaalit

Paivahoidossa kaytettdvien lelujen, toimintavalineiden ja materiaalien edellytetaan olevan
turvallisia, hygieenisia, monipuolisia seka ika- ja kehitystason mukaisia. Lelut tarkistetaan
saannollisesti ja vialliset lelut poistetaan valittdmasti.

Lasten kotoa paivahoitoon tuomia leluja koskevat samat kriteerit ja niistd tiedotetaan
huoltajille. Lapsilta tavatut vaaralliset esineet, linkkuveitset, tulitikut jne. otetaan talteen ja
luovutetaan huoltajille.

Avainten kaytto ja halytyslaitteet

Kiinteiston kaikki avaimet seka halytysjarjestelman Ilatkat merkitdan avainten
valvontarekisteriin. Kiinteiston avaimet numeroidaan ja kunkin avaimen kohdalle kuitataan
avaimen luovutus ja palautus. Kukin kayttdja vastaa henkilOkohtaisesti kuittaamastaan
avaimesta ja mm. mahdollisista lukkojenvaihtokustannuksista havittdessaan avaimen.

Avainten valvonnasta vastaa varhaiskasvatusjohtaja, joka sdilyttda avaimia ja huolehtii, etta
kukin avain kuitataan luovutuksen ja palautuksen yhteydessa. Varhaiskasvatusjohtaja
huolehtii  lisdksi kaytdsta poistuneiden avainten (havinneet, katkenneet jne.)
merkitsemisesta avainten valvontarekisteriin. Ensimmaisena Kkiinteistoon saapuva sulkee
halytyslaitteet ja viimeisena kiinteistdsta poistuva kytkee halytyslaitteet toimintaan.

4.3 Huolto ja korjaustyot

Kunnossapito-ohjelma
Kiinteistdille tehdaan vuosittainen kunnossapito-ohjelma. Ennen talousarvioita tekninen
toimi kiertda paivakodin rakennukset ja tekevat arvioin korjattavista kohteista. Kiinteiston
kayttajat huolehtivat mahdollisten korjaus- seka muiden tyétehtdavapyyntdjen kirjaamisesta
sahkopostiin. Ypajan kuntaan on tulossa sahkdinen huoltokirja. Valmistuu 2016. Huoltokirja
toimii myds kiinteistdpalvelun tydntekijdiden tydvalineena ja tehdyt tydtehtdvat kuitataan
sinne. Kiinteistdkohtaiset huolto- ja kunnostusty6t aikatauluineen sovitaan teknisen toimen
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seka kiinteistdssa tydskentelevien tydontekijdiden kesken. Sahkdposti siirtyy automaattisesti
huoltokirjaan. Tarkemmat tiedot tulee, kun huoltokirjachjelma on valmis.

Ilmastointi kiinteistopalvelu

Suositusten mukaan tuloilmakanavien suodattimet on syyta vaihtaa 1-2 kertaa vuodessa ja
ilmanvaihtokanavat on puhdistettava saanndllisesti vahintdan 5 vuoden valein. Sahkotyot
tekninen toimi tarkistaa saanndllisesti.

Nuohous, kiinteistopalvelu

Tulisija ja sen hormit on nuohottava vuoden valein. Nuohouksen tarkoituksena on poistaa
savuhormeihin ja tulisijoihin kertynyt palamisjate, jotta se ei aiheuta palovaaraa. Ylatalon
hormeja ei kdyteta.

Alkusammutusvilineet

Pelastuslain 22§ mukaan huoneiston haltijan on huolehdittava, ettd viranomaisen
madraamat alkusammutuslaitteet ovat toimintakunnossa seka huollettu ja tarkastettu
asianmukaisesti. Saanndllisesti huolehditaan.

Heporannan paivakodin palovaroittimista vastaa Forssan halytinpalvelu sekd talonmies.
Hyvana muistisaantonda on tarkistaa paristot hatdnumeropadivanda 11.2. tai seuraavana
arkipaivana. Palopostin seka sammuttimien toimintakunto on tarkistettava maaraajoin.

Kiinteistdon hoitajat seka Loimaan lukko oy vastaa Heporannan pdivdkodin sammuttimien
toimintakunnosta ja sadnndllisestéa huollosta. Sisdlla lampoisissa tiloissa olevien
sammuttimien toimintakunto tulee tarkistaa kahden vuoden valein. Perhepadivahoidossa
vastuu on perhepaivahoitajilla.

Sammuttimille on suoritettava huolto:

. huolto-ohjeen mukaan 5-10 vuoden valein
. jos painemittari on punaisella

. jokaisen kayton jalkeen

. jos sammutin on viritetty kdyttévalmiuteen.

Henkildkunnan tulee harjoitella sammutuspeiton, paloletkun ja sammuttimien kayttoa.
Henkildkunnalle jarjestetdan sammutuskoulutus toimintakauden 2019-2020 aikana.

4.4 Piha-alue

Piha-alueen riskit

Ulkoilu kuuluu tarkeana osana paivahoidon arkeen. Leikkipihan tulee soveltua kaikenikaisille
lapsille ja olla toimiva kaikkina vuodenaikoina. Pihan tulee olla helposti valvottava, niin ettei
siihen jaa katvealueita tai muita hankalasti valvottavia paikkoja. Lasten ulkoilua valvomassa
on aina oltava riittdva maara aikuisia suhteessa lasten lukumaaraan. Paivahoitohenkilokunta
ohjeistaa esim. vanhempainilloissa huoltajia turvallisesta lasten kanssa liikkkumisesta
hoitopaikan piha-alueella ja parkkipaikalla. Pihan vaaroja arvioitaessa on otettava huomioon
pihassa sijaitsevat kiintedt rakennelmat, varastot ja palotikkaat seka irrallisten tavaroiden
sailytys. Ulkovalaistuksen tulee olla riittava. Pihassa ei saa olla kasveja, puita tai pensaita,
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jotka ovat allergisoivia, myrkyllisia tai muuten vaarallisia. (LIITE 20) Yleisimmat myrkylliset
kasvit.

Muita linkkeja: www.myrkytystietokeskus.fi ja www.hus.fi

Talvella tulee kiinnittaa erityisté huomiota rdystaisiin ja katolle kertyvaan lumeen ja jaahan.
Katolle tulee olla asennettuna lumiesteet. Pihan leikkivalineiden tulee olla kestavia, lasten
ikatason mukaisia ja kayttéturvallisia. Leikkivdlineiden alla tulee olla riittdva maara
oikeanlaista turvahiekkaa. Hiekkalaatikon hiekka tulee vaihtaa joka kevat.

Leikkipihan kunnosta, siisteydesta ja huollosta vastaavat paivahoidon henkilokunta ja
tekninen toimi yhdessa.

Aamulla ensimmainen pihaan tai leikkipuistoon meneva aikuinen tarkistaa silmamaaraisesti
leikkivalineiden, porttien ja aidan kunnon. Mahdolliset alueella olevat roskat, ruiskut, kuolleet
eldimet, tupakantumpit, koiran jatokset jne. keratdan pois. Paivahoidon henkilbkunnan tulee
ilmoittaa viallisista leikkivalineista ja muista epakohdista viipymatta
varhaiskasvatusjohtajalle. Viallisia valineita ei tule kdyttaa. Kiinteistdonhoitajalle ilmoitetaan
kaikki vialliset rakenteet aina sahkdpostilla.

Kiinteistdonhoitajat huolehtivat paivahoidon leikki- ja muiden pihavalineiden sadanndllisesta
tarkastuksesta, tuholaistorjunnasta, saanndllisisté keinujen nostoista syksyisin ja laskuista
kevaisin seka vuosittaisesta hiekkalaatikkojen hiekan vaihdosta. Lisaksi kiinteistonhoitaja
vastaa aitojen ja porttien toimintakunnon tarkistamisesta, talvisesta hiekoittamisesta seka
tarvittavista lumiesteistd. Kunnan leikkipaikkojen turvallisuutta valvotaan ja valineet
tarkastetaan maadraajoin. Kesdaikaan leikkipaikkoja kunnossapidetadan saannollisesti.
Viallisista valineista tulee ilmoittaa viipymatta eika niitd saa kayttaa.

Aidat ja portit

Paivahoitopaikan pihan on oltava saanndsten mukaan aidattu alue. Aidat on varustettava
asianmukaisilla porteilla. Aidan suositeltu korkeus on vahintdan 120cm. Taman korkeuden
on sadilyttdvda myos talviolosuhteissa. Aita tulee olla rakennettu riittavan tiiviiksi ja
rakenteeltaan sellaiseksi, ettei se houkuta kiipeamaan. Aidan alareunan ja maanpinnan vali
ei saa olla yli 10 cm. Porttien lukituksien/sappien tulee olla sellaiset, ettei lapsi saa niita
helposti itse auki, esim. kaksoislukitus. Suositeltavaa on, ettd portti aukeaa pihaan pain.
Portteihin on hyva kiinnittaa niiden kiinnipitdmisen tarkeydesta muistuttavat kyltit. Lisaksi
aidan ja porttien turvallisuusriskeista tulisi keskustella seka lasten ettd huoltajien kanssa.

Heporannan paivakodin aita uusittiin nykyvaatimusten mukaiseksi kesalla 2016. Virallisesta
ohjeistuksesta huolimatta aidassa on sisdapuolella poikkipuut. Taman takia valvontaa on
tehostettava erityisesti katvealueilla.

Sisadankaynnit, portaat ja ikkunat

Paivahoidon sisaankayntien, kulkuteiden, piha- ja pysdkodintialueiden ja portaiden
turvallisuudesta huolehditaan asianmukaisesti. Talvella aurataan lumet pois ja hiekoitetaan
liukkaat alueet. Ikkunoiden ja ovien turvallisuus varmistetaan tarkoituksenmukaisilla lisa- ja
suojalaitteilla. Mahdollisiin rappusiin asennetaan turvaportit.

19


http://www.myrkytystietokeskus.fi/
http://www.myrkytystietokeskus.fi/
http://www.hus.fi/
http://www.hus.fi/

Toimintaympariston esteettomyys
Toimintayksikdn piha-alueen ja tilojen tulee olla riittdvan esteettémat, toimivat ja turvalliset
kaikkia kayttajaryhmia silmalla pitaen.

Ymparistosta aiheutuvat riskit

Ympadriston ominaisuudet ja niihin liittyvat riskit
huomioidaan palo- ja pelastussuunnitemassa seka
|[ahietsintasuunnitelmassa. Paikallisissa onnettomuustilanteissa toimitaan

kriisiohjeiden ja tiedotusvalineiden antamien ohjeiden mukaisesti (LIITE 13).
Toimintayksikdn ymparistdssa asiattomasti viivyttelevia henkildita tarkkaillaan ja tarvittaessa
kysytdaan toimintaohjeita poliisilta. Vakivallan uhka on tyOpaikoilla tiedostettava ja
ennakoitava tydsuojeluasia (LIITE 14) .

Akillisten luonnonilmididen aikana (ukkonen, myrskytuulet ym.) siirrytdan sisatiloihin.
4.5 Muut toimintariskit

Tartuntatautiepidemiat

Jos lasten tai hoitohenkilokunnan sairastuvuus nousee toimintayksikdssa merkittavasti ja
syyksi epailladn epidemialuonteista infektiotautia, otetaan yhteys terveydenhoitajiin ja
tartuntataudeista vastaavaan ladkéariin toimintaohjeiden varmentamiseksi.

Mikali havaitaan tai epdillaéan lapsella olevan taita, kihomatoja tai syyhya, ilmoitetaan asiasta
huoltajalle ja toimitaan taudin edellyttdmalla tavalla (LITE 15). Paivahoitopaikassa
tehostetaan kasienpesua ja siivousta hoidon ajaksi. Vuodevaatteet vaihdetaan, patjat
imuroidaan, peitteet ja tyynyt tuuletetaan seka paivakodin unikaverit poistetaan kaytosta
epidemian ajaksi. Kotoa ei tallbin tuoda leikkikaluja paivakotiin. Oltaessa kosketuksessa
veren tai muiden eritteiden kanssa kaytetaan suojakasineita veritartuntojen ehkaisemiseksi.
Kadet pestaan suojakasineiden kayton jalkeen.

Uskonnolliset ja etniset eroavaisuudet

Paivahoidossa asiakkaiden ja henkilokunnan uskonnollisia ja etnisid nakdkohtia ja perinteita
on kunnioitettava toimintoja suunniteltaessa ja toteutettaessa. Esimerkiksi ruoan
valmistajalle ja toimittajalle on ilmoitettava edella mainituista seikoista ja niista johtuvista
mahdollisista rajoituksista. Huoltajan antama kielto osallistumisesta tiettyihin toimintoihin on
otettava huomioon. Lasten vaatetusta koskevat ohjeistukset tulee myds huomioida.
Rajoitukset ja muut yksil6lliset toimintakaytannot kirjataan lapsen hoitosopimukseen.

5. OMAISUUSRISKIT
Rakennus
Heporannan paivakodin ylatalo ja Alatalo on varustettu palohalytys- ja murtohalytyslaitteilla.
Jos paivakotiin on murtauduttu, sisalle ei menn& vaan otetaan yhteytta poliisiin. Jos
tyontekija on ehtinyt sisélle, on erityisen tarkeaa, etta mihinkaan ei kosketa ennen poliisin
saapumista.
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Tulipalo

Toiminta tulipalotilanteessa. on kirjattuna toimintayksikdiden palo- ja pelastussuunnitelmaan
/ perhepéaivahoidon pelastussuunnitelmaan (LIITE 11). Tulitikut seka muut tulentekovéalineet
tulee sailyttaa lukitussa kaapissa tai muuten lasten ulottumattomissa. Kynttildiden kaytto
paivakodeissa on Kkielletty (poikkeuksena juhlat, jolloin kynttilat pidetdan suljetussa
lyhdyssé), perhepéivahoidossa kaytetaén vain aikuisen valvonnassa

Irtain omaisuus
Paivakodin henkildkunta on vastuussa irtaimen omaisuuden asiallisesta sailyttdmisesta,
kaytdsta ja huollosta turvallisuusndkdkohdat huomioiden.

6. TIETORISKIT

Tietosuojariskeja voi aiheutua asiakirjojen huolimattomasta kasittelysta, puutteellisesta
sailyttamisesta ja havittdmisesta seka sahkdisten asiakirjojen kayttéympariston
turvattomuudesta ja kayttajien tahattomista tai tahallisista virheista.

Tietosuoja ja tyoaseman turvallinen kaytto

Varhaiskasvatuksen asiakkaita koskevat tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee salassapitovelvollisuus. Kayttboikeuden saaminen varhaiskasvatuksen
tietojarjestelméén edellyttdd kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolositoumus jatkuu
palvelusuhteen paatyttya. Jarjestelman kayttd edellyttaa henkildkohtaista kayttajatunnusta
ja salasanaa. Tyontekijalla on vastuu omien salasanojen salassa pysymisesta. Esimiehet
paattavat kayttooikeuksien myodntamisesta ja poistamisesta. Kayttboikeus paattyy henkilon
siirtyesséa pois niista tehtavista, joita varten hénelle on myodnnetty kayttéoikeus. Esimies
lahettaa kirjallisen ilmoituksen myontamisesté ja poistamisesta paivahoidon paakayttajalle.

Ypdjan kunnassa kaytetdan Pro Consona paivahoidon hallinnon ohjelmaa.
Kayttajatunnuksia ohjelmana on varhaiskasvatusjohtajalla, varajohtajalla, laskuttajalla sekéa
laskuttajan varahenkil6lla. Varhaiskasvatusjohtaja huolehtii, ettd kukin toimija saa
kayttoonsa oikeudet vain niihin osioihin ohjelmaa, joita han tyoénsa puolesta tarvitsee.
Tybasema lukitaan tai suljetaan aina poistuttaessa sen luota. Poistuessa tyéhuoneen ovi
lukitaan, mikali se on mahdollista. Tulostettaessa varmistetaan, etté tulostin on valittu oikein.
Arkaluonteisia tai salassa pidettavia tietoja ei saa lahettaa séhkopostitse ilman vahvaa
salausta. Ypajan kunnassa asiakkaat voivat l1&hettdd esimerkiksi tulotietojaan s&hkopostilla.

Asiakirjojen sailytys, luovuttaminen ja arkistointi

Asiakastietoja kaytetddn paatdsten tekemiseen, laskutukseen ja tilastointiin. Rekisteritiedot
ovat salassa pidettavia. Paperiasiakirjoja sailytetaan lukitussa kaapissa ja niitd kasittelee
vain paivahoidon esimies seké kasvatus- ja hoitohenkildsto. Lapsen paivahoidon paattyessa
lapsen paperit sailytetdan arkistossa arkistointiohjeiden mukaisesti ja sen jalkeen ne
havitetaan arkisto-ohjeiden mukaisesti.

Vaitiolovelvollisuus

Kaikkien paivahoidossa olevien asiakasperheiden, tyontekijoiden, tydnantajan ja
yhteisty6tahojen asiat kuuluvat vaitiolovelvollisuuden piiriin. Lapseen liittyvista asioista
tyontekija ei saa antaa paivahoitopaikan ulkopuolelle minkaanlaisia tietoja ilman huoltajan
lupaa. Isot kokoukset, kahvitilaisuudet tai lapsiryhmatila lasten lasné ollessa eivat sovellu
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perheiden, lasten tai tydyhteison asioista keskustelemiseen. Vaitiolovelvollisuuden piiriin
kuuluvista asioista ei puhuta mydskaan julkisilla paikoilla. Tyontekijan vaitiolovelvollisuus
jatkuu virka- tai tydsuhteen paatyttya. Kaikkien paivahoidon tyotekijoiden tulee allekirjoittaa
vaitiolositoumus. Vaitiolovelvollisuus ja siitd johtava suojaaminen lasten hoitoon,
kasvatukseen ja opetukseen liittyvistd asioista voi keskustella oman esimiehen ja
nimettdmana varhaiskasvatuksen erityisopettajan kanssa. Taman lisdksi on mahdollista
saada konsultaatiota muilta asiantuntijatahoilta esim. toiminta-, puhe-, ja fysioterapeutilta.
Erityistyontekijoiden kaynnista tiedotetaan yleisesti huoltajille. Mikali
erityislastentarhanopettajaa konsultoidaan yksittdisen lapsen asioissa, sovitaan siita
etukateen lapsen huoltajien kanssa.

Lausunnot liittyen lapsen huoltajuuteen

Paivahoidon henkiloston ei tule ottaa kantaa lapsen huoltajuuteen liittyviin asioihin. Heidan
ei myoskaan tule antaa lausuntoa oikeudenkayntia varten, vaikka huoltajat sita pyytaisivat.
Tarvittaessa lausuntoa paivahoidon henkilostdlta voivat pyytaa sosiaalityontekijat.
Lausunnossa paivahoidon henkilosto kuvailee lapsen kayttaytymista paivahoidossa.
Lausunnot laaditaan yhteistydssa paivahoidon esimiehen kanssa. Huoltajalla on oikeus
nahda itsedan ja alaikaista lastaan koskevat asiakirjat.

Todistaminen oikeudessa

Jos paivahoidon tyontekijd haastetaan oikeuteen todistajaksi asiassa, johon liittyvét tiedot
han on saanut ty6tehtavaansa hoitaessaan, on hdnen mentava oikeuteen haasteessa
iimoitettuna aikana. Tydntekija tarkentaa toimintakaytannét esimieheltd&n ennen oikeuteen
menoa.

LINTTEET

LIITE 1 Esiopetuksessa olevan lapsen yksin kulkeminen

LIITE 2 L&&kehoitosuunnitelma ja ladkehoidon toteuttaminen
LIITE 3 Lupa insuliinipistoksen antamista varten

LIITE 4 Hatdnumeroon soittaminen

LIITE 5 Paivahoitoyksikon ladkekaapin sisaltd

LIITE 6 L&helta piti -tilanne

LIITE 7 Hygieniatietoa

LIITE 8 Retkisuunnitelma

LIITE 9 Lupa omalla autolla kuljettamiseen perhepaivéhoidossa
LIITE 10 Lapsen katoaminen ja lahietsintasuunnitelma

LIITE 11 Toiminta tulipalotilanteessa

LIITE 12 Hairittilanteessa tarvittavia yhteystietoja

LIITE 13 Yleiset toimintaohjeet vaaratilanlanteessa; kaasuvaara ja sateilyvaara
LIITE 14 Toiminta vékivalta ja uhkatilanteessa

LIITE 15 Tai-tiedote koteihin

LIITE 16 Toimintaohjeet jos lasta ei haeta paivakodista

LIITE 17 Lastensuojeluilmoituksen tekeminen

LIITE 18 Lahiretkisuunnitelma

LIITE 19 Ohje tavallisimmista tartuntataudeista

LIITE 20 Yleisimmé&t myrkylliset kasvit
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LITE 1
@ @
ESIOPETUKSESSA OLEVAN LAPSEN YKSIN KULKEMINEN

Paivahoitoon tuotaessa lapsi on huoltajansa vastuulla, kunnes henkilokunta on
vastaanottanut hanet. Paivahoidosta haettaessa lapsi henkilékunnan vastuulla, kunnes
huoltaja tai hénen kirjallisesti valtuuttamansa taysi-ikdinen henkilé6 on hanet vastaanottanut.
Tasta syysta lapsen tuo ja hakee hoidosta lapsen huoltaja tai hanen Kkirjallisesti
valtuuttamansa taysi-ikainen henkild. Perusopetuslain 1 8:n nojalla paivahoitopaikassa
jarjestettdvaan esiopetukseen sovelletaan perusopetuslain ja asetuksen saadoksia.
Opetusministerion kannanoton mukaan esiopetusta saavaa oppilasta ei voida vaatia
saatettavaksi opetuspaikkaan eikd noudettavaksi sieltd. Taman perusteella ainoastaan
esiopetukseen osallistuva lapsi voi kulkea itsenaisesti esiopetusmatkat.

Olemme tadndan keskustelleet lapsemme esiopetusmatkojen kulkemisesta, reitin
turvallisuudesta ja lapsen taidoista suoriutua matkasta. Keskustelun pohjalta olemme
arvioineet, etta lapsemme voi kulkea itsenaisesti esiopetusmatkat.

Lapsen nimi ja syntymaaika:

Esiopetukseen tuloaika:

Kotiinldhtoaika:

Puhelin, josta huoltajan tavoittaa valittomasti:

YPAJALLA / 20

Huoltajan/huoltajien allekirjoitus

Huoltajan nimenselvennys

Esikoulun opettaja

LIITE 2
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VOATA

LAAKEHOITOSUUNNITELMA

Lapsen nimi:

Syntymaaika:

Hoitopaikka:

Annan luvan suorittaa lapselleni seuraavia sairaanhoidollisia toimenpiteita (mm. ladkkeen kaytt 6-
tarkoitus ja annostelu, kuvaus oireista, jolloin l&&ketta tarvitaan):

Paivahoidossa ladkkeita ym. tarvikkeita sailytetaan:

Ypajalla; / 20

Huoltajan allekirjoitus

VOATA

LAPSEN LAAKEHOIDON TOTEUTTAMINEN
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Lapsen nimi

Syntyméaaika

Ladkkeen nimi Ladkkeen maara pvm klo Ladkkeen antaja Huomioita

YPAIA

LUPA INSULIINIPISTOKSEN ANTAMISTA VARTEN
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Nimi:

Tehtavanimike:

Hetu:

Yllamainittu henkild on saanut teoriaopetusta insuliinin antamisesta
ja osoittanut hallitsevansa pistotekniikan. Tama lupa on voimassa
tyontekijan tydskennellessa Ypajan kunnan varhaiskasvatuksessa.

Lupa tulee uusia kolmen vuoden vélein.

Ypajala, /20

Luvanantajan allekirjoitus ja ammattiasema

YPAJA

LIITE 4

SOITTAMINEN
HATANUMEROON 112

« SOITA HATAPUHELU ITSE, JOS
VOIT.
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- KERRO, MITA ON
TAPAHTUNUT.

« KERRO TARKKA OSOITE JA
KUNTA.

* VASTAA KYSYMYKSIIN.

 TOIMI ANNETTUJEN OHJEIDEN
MUKAAN.

« LOPETA PUHELU VASTA
SAATUASI LUVAN.

SIDEHARSOTAITOKSIA

LITES

PAIVAHOITOYKSIKON LAAKEKAAPIN SISALTO

JOUSTOSITETIA

IDEAALISITEITA

KOLMIOLIINOJA

PUMPULIPUSSI

LAASTARIA
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ENSISITEITA

HAAVAN PUHDISTUSAINETTA
KASIEN DESIFIOINTIAINETTA
SAKSET

PINSETIT

HAKANEULOJA
KUUMEMITTARI
KYLMAPUSSIT

HIILITABLETTEJA (ennen antamista soitettava myrkytystietokeskukseen 09-4711)
Mahdollisen sateilyonnettomuuden sattuessa viranomaiset antavat radion ja
television valityksella ohjeita joditablettien nauttimisesta.

Ladkekaappi on pidettava lukittuna.

VOATA

LAHELTA PITI — TILANNEILMOITUS

LIITEG

VARHAISKASVATUS

Taytetaan kaikista niistd tapauksista, joista ei tehda tapaturmailmoitusta vakuutusyhtiolle.

Tyontekija tayttas:
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Vaarassa ollut henkilé/henkil6t:

Tapahtumapaiva:

Vaaratilanteen kuvaus: mita tapahtui?

Keta oli tilanteessa lasna?

Tapahtumapaikka (tarkka paikka):

30




Miksi vaaratilanne sattui/mista johtui?

Tyontekija ja esimies tayttavat:

Miten vastaava tapahtuma/tilanne voitaisiin jatkossa est3da?

Sovitut toimenpiteet, aikataulu, vastuuhenkil6:

ASIA ON KASITELTY HENKILOKUNTAPALAVERISSA: . .20

VOATA

LIITE7
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Hyvat lapsen huoltajat!

Kodin ulkopuolella paivahoidossa olevat lapset sairastavat infektiotauteja enemman kuin
kotihoidossa olevat. Yksinkertaisilla toimenpiteilla voidaan tautien tarttumista ja
sairastuvuutta selvasti vahentdaa. Heporannan paivakodissa noudatetaan seuraavia
hygieniatoimenpiteitd. Toivomme, etté tuette varhaiskasvatusta pyrkimyksessa vahentaa
lasten sairastumista huolehtimalla osaltanne luetelluista seikoista.

Lasten kasien pesu

» péaivahoitoon tullessa

* paivahoidosta kotiin tullessa

+ aina WC:ssa kaynnin jalkeen kotona ja péaivahoidossa

* ennen ruokailua kotona ja paivahoidossa

+ lyhyet kynnet helpottavat kasien pysymista puhtaana
Lelut
Oma unilelu sailytetaan paivahoidossa lapsen omassa sangyssa tai lokerossa. Likaantunut
unilelu lahetetéaéan kotiin pestavaksi. Omat lelut tulee puhdistaa ennen paivahoitoon
tuomista. Lelut on syyta puhdistaa uudelleen takaisin kotiin vietaessa. Ala tuo paivakotiin
sellaista lelua, jota ei voi pesta.

Tutti
Tuttia kaytetaan padsaantoisesti paivahoidossa vain nukkuessa. Tutit puhdistetaan kotona.
Puhtaita tutteja sailytetdén rasiassa lapsen lokerossa.

Hampaiden harjaus
Hampaat harjataan kotona aamuin illoin. Paivakodissa ei harjata hampaita.

Lapsen sairastuminen
Jos lapsi sairastuu, tarttuvuus on suurinta aivan taudin alussa. Paivahoidosta poisjaaminen
on aiheellista aina, jos lapsella on kuumetta tai muuten sellaisia oireita, etté voimia
paivahoidon toimiin osallistumiseen ei riita.
* Tarvittaessa vanhempia pyydetdaan noutamaan lapsi kesken paivan.
* Tarttuvien sairauksien kohdalla myo6s paivahoidossa olevien sisarusten on
hyvé olla poissa hoidosta.
+ Taudin alkuvaiheessa paivahoitoryhmasta poissaolo vahentdd myos
tarttumista muihin lapsiin.

Kun kaikki toimivat nain, koko ryhma sairastaa vihemman!

VOATA

LIITE 8
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RETKISUUNNITELMA:

Retkella tulee olla mukana riitthva maara ammatillisesti patevdd hoito- ja
kasvatushenkilokuntaa. Retkikuljetukset jarjestetdan aina julkisilla kulkuneuvoilla.
Retkikohtaiseen suunnitelmaan kirjataan:

1. retkelle lahtevat lapset ja aikuiset

2. aikuisten vastuut retken aikana (retken johtaja,
turvallisuusyhdyshenkild, lasten lukumaaran laskeminen, yksittaisten
lasten valvonta)

3. retkikohteen ominaisuudet ja vaarat (jos tiedossa)
4. siirtyminen retkikohteeseen ja takaisin
5. tiedotus vanhemmille

6. varusteet:

* ensiapuvalineet

+ laékkeet

* puhelin

* huoltajien yhteystiedot

» lasten sosiaaliturvatunnusten alkuosa

* heijastinliivit
Toimintayksikbn tiloissa pidettavista yoretkistd on tehtdva ilmoitus paikalliselle
pelastuslaitokselle. Lahelle sijaitseviin tuttuihin kohteisiin tai lahimaastoon suuntautuviin
lyhyen ajan kestaviin retkiin toimintayksikko laatii yleisohjeen, jota sovelletaan kaikkien

samantyyppisten retkienjarjestamiseen. Retkelle lahtevista aikuisista ainakin yhden on
oltava ensiaputaitoinen

VOATA

LUPA OMALLA AUTOLLA KULJETTAMISEEN PERHEPAIVAHOIDOSSA

LITE9
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Lapsi (taytettava jokaisesta lapsesta erikseen)

Perhepéivahoitajan nimi ja osoite

Yllamainittu perhepéaivahoitaja saa kuljettaa lastamme omalla autolla seuraavasti: vastuu
kuljetettavasta  lapsesta on  perhepaivahoitajalla. ~ Perhepdaivahoitaja  huolehtii
asianmukaisesti turvavoista ja turvaistuimista ottaen huomioon lapsen ik& ja koko.
Perhepaivahoitaja ilmoittaa vanhemmille tamé&n luvan liséksi silloin, kun on tarkoitus liikkua
autolla.

Lupa on voimassa ajalla: / 20 - / 20

Ypajalla / 20

Huoltajan allekirjoitus

Ypajala |/ 20

Perhepaivahoitajan allekirjoitus

VOATA

LIITE 10

LAPSEN KATOAMINEN PAIVAHOITOPAIVAN AIKANA

1.LAHIETSINTA
Lapsen kadottua jarjestetaan valittbmasti organisoitu etsinta kiinteiston sisalla ja piha-
alueella.
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2.ILMOITUS POLIISILLE (112)
Heti katoamisen varmistumisen jalkeen asiasta ilmoitus poliisille.

3.YHTEYS VANHEMPIIN

Viipymatta ilmoitus lapsen huoltajille lapsen katoamisesta. Huoltajilta tiedustellaan lapsen
[6ytamisen kannalta tarke&a tietoa lapsesta.

4.ETSINNAN JARJESTAMINEN

Toimintayksikon toiminnasta ja turvallisuudesta vastaava henkild organisoi l&hialueelle
kohdistuvan lahietsinndn ennalta sovittujen ja harjoiteltujen menettelytapojen mukaisesti
poliisin tuloon saakka. Etsintaa jatketaan siihen saakka, kunnes lapsi 10ytyy tai poliisi antaa
luvan etsinnan lopettamiseksi.

Lapsen Ioytymisesta ilmoitetaan heti etsinnan johtajalle. Lapsen huoltajia pidetaén ajan
tasalla tilanteen kehittymisesta. Katoamistilanteen selvittya jarjestetaan tarpeellinen
jalkihoito. Paivahoitoyksikdssé tulee olla ennalta sovittuna vastuuhenkilot ja heidan
varahenkilonsa katoamistapausten varalle: Kuka johtaa etsintda? Kuka etsii kadonnutta
lasta? Kuka huolehtii muista lapsista? Paivahoitoyksikdssa on hyvaetukateen kayda lavitse
lahialueiden vaaranpaikat ja kunkin etsijan etsintaalueet.

(] ®
HEPORANNAN PAIVAKODIN LAHIETSINTASUUNNITELMA

Lahietsintdalue: Jos huomataan lapsen kadonneen sisatiloissa tapahtuneen toiminnan
aikana, aloitetaan etsinnat valittbmasti sisatiloista. Tilanteessa on kiinnitettdvd huomioon
kaikkien lasten turvallisuuteen. Paikalla olevista aikuisista puolet kokoaa muut lapset toiseen
tilaan ja jatkaa heidan kanssaan mahdollisimman normaalia toimintaa seka vastaa heidan
turvallisuudestansa. Toiset aikuiset aloittavat kadonneen lapsen etsinnat. Jos lasta ei l6ydy
10 minuutin sisalla soitetaan valittomasti varhaiskasvatusjohtajalle. Han saapuu paikalle, jos
on estynyt niin yhteys varajohtajaan. Mikali varajohtajaa ei saa kiinni, otetaan yhteys
sivistysjohtajaan. Asiasta ilmoitetaan samassa yhteydessd myds vanhemmille.
Varhaiskasvatusjohtaja tekee arvion ja alkaa johtaa etsintdja siihen asti, etta
pelastusviranomaiset ovat paikalla. Etsint6ja laajennetaan paivakodin ulkopuolella liitteena
olevan etsintasektorikartan avulla.

Ponien ryhman puhelin on aina ulkona. Ponien k&nnykk&numero on: 050-5747733

Jos huomataan lapsen kadonneen ulkotiloissa tapahtuneen toiminnan aikana, tarkastetaan
valittomasti sisatilat, leikkimokki, talon takaa ja varasto. Jos lasta ei 16ydy, on valittdmasti 5
minuutin kuluttua otettava yhteys varhaiskasvatusjohtajaan. Yksi aikuisista kokoaa kaikki
muut lapset alatalon sisatiloihin  ja toiset aikuiset osallistuvat etsint6ihin.
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Varhaiskasvatusjohtaja johtaa etsintdja. Henkildkunta ottaa omat puhelimet mukaan.
Toimitaan pelastuslaitoksen ohjeiden mukaan.

Lahietsintaalue:

Alatalo: keittid, kodinhoitohuone, kahvihuone, aikuisten pukutilat, eteinen,
Minivarsojen huone, siivouskomero (onko lukittuna), taidehuone, pikkukeittio,
aula, invawc, lastenwc, ruokasali, paperivarasto, nukkari, peravarasto.
Ylatalo: Toimiston eteinen, varhaiskasvatusjohtajan huone, wc, nukkari,
ruoksali, leppari, lasten eteinen, siivouskomero, wc, tietokonehuone, keittio,
aikuisten eteinen.

Ylakerta: Leikkihuone, vintinsivu (jos haka auki), toimintahuone, Kkeittio,
varasto, wc, pukuhuone, lepparihuone, toinen vintin sivu, toinen wc

Ulkona: takakuisti, puutarha-alue, leikkimdkit, varasto, varaston kulmat,
paloportaiden takaa, ylapiha, ylatalon padoven edusta, kellarin kuoppa

ERITYISEN VAARAN PAIKAT

Piha-alue: katvealueet: varaston takana, paloportaiden alla, porttien
laheisyydet, ylatalon kulma, keinujen laheisyydet

Ylatalon tie: Perttulantie

Kunnan parkkipaikka

Joki

ETSINTASEKTORIT

Alue on jaettu viiteen etsintasektoriin. Etsintdja johtava (siihen asti, kun viranomainen on
paikalla) paivakodin henkilokunnan tyéntekija jakaa tyontekijat seuraavasti:

Perttulantie Perttulaan pain (Lhenkilo kartalla sininen reitti)
Perttulantie keskustaan pain (1 henkilo kartalla keltainen reitti)

Kunnantalon lahialue (hakee apua kunnantalolta) (1 henkild6 kartalla
punainen reitti)

Rantatie joelle pain (2 henkil6a kartalla vihrea reitti)

Tie mattorantaan (1 henkilo kartalla valkoinen reitti)
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YCAJA

TOIMINTA TULIPALOTILANTEESSA:

PELASTA
vaarassa olevat ulos kiinteistosta

LIITE 11
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HALYTA
palokunta numerosta 112

SAMMUTA
palosammuttimella, sammutuspeitolla, vedelld, matolla

RAJOITA
sulje ovet, ikkunat, ilmastointi

OPASTA
palokunta paikalle

KOKOA
lapset kokoontumispaikalle

TARKISTA
lapsi- ja aikuislukumaara

YCAJA

HAIRIOTILANTEISSA TARVITTAVIA YHTEYSTIETOJA

LIITE 12

Yleinen hatdanumero (ambulanssi, palohalytys, poliisi): 112

Myrkytyskeskus: 09-471 977
Myrkytystietokeskus: 0800 147111 (puhelu on maksuton, 24/7).

Taksi:

Haikonen Harri: 050 - 0317336
Mikkola Matti: 050-3779366
Siren Tuomas: 040-7575833

Taksi Kankare OY: 040-8441144
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Taksi Hame: 0600 551111

Ypéajan terveysasema, vastaanotot Perttulantie 18,
32100 Ypaja ajanvaraus, toimisto puh. 03 4191 2151 tai
02 7636 5810 sairaanhoitaja puh. 03 4191 2151 tai 02
7636 5810

terveydenhoitaja puh. 03 4191 2261, 02 7636 5813 tai 02 7636 5812
Varhaiskasvatusjohtaja: 050 574 7744

TyoOterveyshuolto Ypéaja: 03-41912711
Paivystava hoitaja: 03-41912720

Hammaslaakari: (arkisin 8.00-16.00) puh. 02 76365811

Lastensuojelu: Akuuteissa lastensuojelun asioissa yhteys puh. 040 648 5604 ma-pe
klo 8.00-16.00

virka-ajan ulkopuolella 112
Talonmies Taisto Kuusinen: 040 084 1534
Tekninen johtaja Jouko Kékdnen: 0500 801 914

Kanta-Hameen keskussairaalan ensiapu
Hoidonohjaus p. 03 629 4500

Kun kyseessé on tulipalo, sairauskohtaus, liikenne- tai muu onnettomuus tai valitonta Kiireellistd ensiapua vaativa
lastensuojelu- ja perhekriisitilanne tai aikuisvéestdn sosiaalinen ongelmatilanne, soita yleiseen h&atdnumeroon 112.
Hatdnumeroon soitettaessa ei tarvita suuntanumeroa, ei edes matkapuhelimesta soitettaessa. Hatédpuhelun voi soittaa

maksutta kaikista puhelimista. Hatdnumeroon soitettu puhelu ohjautuu aina lahimpaan hatakeskukseen.

VOATA

TOIMI NAIN SEURAAVISSA VAARATILANTEISSA:

Erilaisissa vaestbd uhkaavissa vaaratilanteissa on tarkeada pysya sisatiloissa, seurata
radiota/televisiota ja noudattaa sieltd saatuja viranomaisten ohjeita. Vaestdd uhkaavista
vaaratilanteista ilmoitetaan yleisella vaaramerkilla.

LIITE 13

YLEINEN VAARAMERKKI

Yleinen vaaramerkki tarkoittaa vaestda uhkaavaa valitonta vaaraa. Yleinen vaaramerkki on
yhtdjaksoisesti nouseva ja laskeva &animerkki tai viranomaisen kuuluttama varoitus. Vaara ohi -
merkki on yhtamittainen, tasainen &&nimerkki. Se on ilmoitus siitd, ettd uhka tai vaara on ohi. Toimi
nain kuultuasi yleisen vaaramerkin:

+ Siirry sisélle. Pysy sisalla.
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* Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointilaitteet.

* Avaa radio/televisio ja odota/noudata rauhallisesti ohjeita.

« Valta puhelimen kayttoa, etteivéat linjat tukkeudu.

« Al soita tiedustelutarkoituksessa hatanumeroon 112.

+ Ala poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta, ettet joutuisi vaaraan matkalla.

KAASUVAARA
Kaasuvaarasta annetaan yleinen vaaramerkki. Toimi silloin yll& olevien ohjeiden mukaisesti. Lisaksi:
« Jos olet sisatiloissa ja haistat kaasua, paina marka vaate suun eteen ja
hengita sen lapi
* -pysyttele ylakerroksissa kunnes vaara on ohi ja -kuuntele radiota.
+ Jos olet ulkona, etka paase sisélle
-kiirehdi kaasupilven alta sivutuuleen
-pyri mahdollisimman korkealle esimerkiksi maen paalle
-paina marka vaate, ruoho, turve- tai sammaltuppo suun eteen ja hengita sen lapi

SATEILYVAARA

* Mene sisélle

» Sulje tiiviisti ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointi. Talon keskiosissa ja kellarissa on paras

suoja.

Joditabletit: Nauti joditabletit vasta viranomaisten kehottaessa. Tabletteja ei pida lahtea
vaaratilanteessa noutamaan rakennuksen ulkopuolelta
Suojaamiset: Suojaa ruoka ja juomavesi. Laita esilla olevat elintarvikkeet muovipusseihin tai tiiviisiin
astioihin. Jadkaappi, pakastin ja tiiviit pakkaukset suojaavat radioaktiiviselta pdlylta.
Ulkona liikkuminen: Jos on pakko menné ulos, kayta tiivista, ihon peittavaéd asua, esimerkiksi
sadevaatteita. Riisu vaatteet sisélle tullessasi eteiseen ja peseydy huolella. Kayta hengityssuojainta,
pyyhetta tai talouspaperia estamaén radioaktiivisten hiukkasten paasy keuhkoihin.
Lisdohjeet:
Lisdohjeita saat kuntasi pelastusviranomaisilta, tiedotusvalineista seka Yleisradion teksti TV:n
sivulta 868Tietoa saat myds Sateilyturvakeskuksen internetsivuilta osoitteesta: www.stuk.fi ja
pelastustoimen sivuilta osoitteesta www.pelastustoimi.fi
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LIITE 14

VOATA

TOIMINTA VAKIVALTA JA UHKATILANTEESSA

1.

2.

Uhkaavaa henkil6a pyydetaan rauhoittumaan.

Pyritdan saamaan paikalla olevat lapset pois.

Suljetaan lasten tiloihin johtavat kulkutiet.

Halytetaan paikalle lisdd henkilokuntaa.

Henkildlle ilmoitetaan etta, jos han ei rauhoitu paikalle kutsutaan poliisi.

Jos tilanne kay uhkaavaksi: SOITA itse tai pyydéa joku toinen henkilokunnasta
soittamaan POLIISI 112

MENETTELYOHJEITA VAKIVALTAISEN IHMISEN KOHTAAMISESSA

kuuntele rauhallisesti

ole mydétatuntoinen

ala vaittele, ala moralisoi, ala provosoi

pida aanesi rauhallisena

tyynnyttele asiakasta

puhuttele nimelta

kayta keskustelussa me-muotoa

ala osallistu asiakkaan tunteen purkauksiin

huuda vain silloin kun tarvitset apua

toimintayksikon sisétiloissa pyyda asiakasta istumaan

jos han ei suostu istumaan tai nousee ylds, on myos itse noustava seisomaan
asiakkaalle on sanottava lujasti, ettd asian kasittelya voidaan jatkaa vain jos han
rauhoittuu ja istuutuu

kertaa asiakkaalle mitd hdn on sanonut ja esitd hénelle kysymyksia vastaan
vaittamisen sijasta

istuutuessasi varmista, ettd sinun ja asiakkaan valissa on jokin &killisesta
ryntdamiselta suojaava este

varmista, etta takanasi on perdéntymistie

varmista, etta asiakkaan ulottuvilla ei ole mitd&n

lydmiseen tai heittamiseen soveltuvaa esinetta

jos henkil6 osoittaa aikovansa hyokata, kiella hanta lyhyilla, selkeilla sanoilla

LIITE 15
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YRAJA XYA

TAI -TIEDOTE KOTEIHIN
PAIVAMAARA: /| 20

on esiintynyt taitd, olkaa hyva ja

tarkastakaa lapsenne hiukset. Paataita voi esiintya kenella tahansa. Niiden esiintyminen ei
merkitse sita, ettd kotinne tai lapsenne olisivat muita likaisempia. Paatait lisaantyvat
nopeasti ja ne taytyy valittomasti hoitaa pois. Tait eivat poistu hiuksistasi itsestaan vaan ne
lisdantyvat hoitamattomana. Tait munivat 5-10 saivaretta paivassa.

Nain tunnistat paatain:

Tait ovat silminnahtavissa.

Jatkuva kutina hiuspohjassa, etenkin korvien takana ja niskakuopassa.

Saivareet pienet helmenharmaat munat ovat tiukasti kiinni hiuksissa. Ne voi havaita
myds paljaalla silmalla. Saivareesta kuoriutuu tai 8-10 vrk kuluttua.

Hiukset tarkastetaan tekemalla tukkaan jakauksia 1cm valein. Hiukset tutkitaan
juuresta latvaan ja katsotaan, onko niissa taita tai onko niihin kiinnittynyt saivareita.
Paatait ovat 1-4mm pitkia, harmaita loisia.

Olet saanut paatain todennakoisesti toisesta henkilostd, harjasta, kammasta tai
paahineesta.

Nain hoidat tait pois:

Hoito on aloitettava valittomasi tehokkaalla taishampoolla, jota saa apteekista.
Kastele hiukset.

Purista likka vesi pois.

Annostele shampoota ohjeen mukaan.

Hiero shampoota hiuksiin.

Anna vaikuttaa ohjeen mukainen aika.

Huuhtele hiukset huolella.

Kampaa tdikammalla kuolleet tait ja niiden munat pois.

Toista kasittely 8-10 paivan kuluttua.

Hoidon tehostamiseksi toimi lisaksi seuraavasti:

Imuroi huolellisesti huonekalut, tyynyt, patjat ja matot.
Pese kammat, harjat, kihartimet tdishampoolla. jollet voi pesta, sulje kihartimet ym.

pussiin ja laita ne kaytosta pois 1-2 paivaksi. PAdnahan ulkopuolella tait kuolevat noin
vuorokauden sisalla.

Havita tait vuodevaatteista ja paahineista, joko a) pesemalla tekstiilit + 60 asteen
lammadsséa puolen tunnin ajan ja silittdmalla ne kuumalla raudalla. b) kuumentamalla
tekstiilit kuivausrummussa tai saunassa noin 80 asteen lammadssa 30-60 minuuttia
c) sailyttamalla tekstiilit suljetussa muovipussissa 2-3 paivaa.
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LIITE 16

JOS LASTA EI HAETA PAIVAKODISTA:

Ensimmaiseksi yritetddn tavoittaa vanhempia. Jos vanhempi mydhassa, mutta tulossa, niin
tyontekija joustaa ja merkkaa tunnit toteumaan. Jos ei saada vanhempaa kiinni, yritetdédn
tavoittaa varahakija. Jos ei saada varahakijaakaan kiinni tai sellaista ei ole, tehdaan ilmoitus
varhaiskasvatusjohtajalle ja sosiaalipaivystykseen.

Sosiaalipaivystyksen toiminta-ajat:

Kaikki yhteydenotot tapahtuvat Hatdkeskuksen kautta puh. 112
ma — to klo 16.00 — 24.00 pe klo 16.00 — ma klo 8.00 ja
arkipyhaisin.

Varhaiskasvatusjohtaja:

050 5747744
Ellei sosiaalipaivystyksesta toisin ohjeisteta, soitetaan seuraavaksi Kaarisiltaan Forssaan.
Kaarisilta:

03 4141 5698

Lapsi kuljetetaan Kaarisiltaan TAKSILLA. Hoitaja lahtee saattajaksi.

Takseja:

Haikonen Harri 050 0317 336
Mikkola Matti 050 377 9366
Sirén Tuomas 040 757 5833
Taksi Kankare OY 040 8441144
Taksi Hame: 0600 551111

Taksilta otetaan lasku.
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Alavarastossa on turvaistuin, jos tarvitaan.

VOATA
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LIITE 17
@ @
LASTENSUOJELUILMOITUKSEN JATTAMINEN

Lapsiperheiden osalta yhteydenotot sosiaalihuoltoon tuen tarpeen arvioimiseksi ja
lastensuojeluilmoitukset toimitetaan jollakin seuraavista vaihtoehdoista:

* sisdisessa postissa osoitteeseen lastensuojelu, Forssan sosiaalivirasto
(www.fshky.fi)

+ soittamalla virka-aikana numeroon 040 6485604 (puhelimeen vastaa aina
yksikkbmme sosiaalitytntekija tai sosiaaliohjaaja)

» soittamalla virka-ajan ulkopuolella hatanumeroon 112, josta puhelu ohjataan
Kanta-Hameen sosiaalipaivystykseen TAI

» henkilokohtaisesti osoitteessa Forssan kaupungintalo, sosiaalivirasto,
Turuntie 18

Tarvittavat konsultaatiot voi tehda myos tuohon virka-ajan paivystysnumeroomme 040
6485604. Mikéali yksikkdnne haluaa lisétietoa yhteydenoton ja lastensuojeluilmoituksen
tekoon liittyen, voimme sopia ajankohdan, jolloin asiaa kaydaan yksikossanne lapi. Siina
tapauksessa voitte olla minuun yhteydessa.

Sosiaalihuoltolain ja lastensuojelulain mukaiset pykéalat lastensuojeluilmoituksesta
ja yhteydenotosta sosiaalihuoltoon:

Yhteydenotto sosiaalihuoltoon tuen tarpeen arvioimiseksi Jos terveydenhuollon ammattihenkildista
annetussa laissa (559/1994) tarkoitettu terveydenhuollon ammattihenkild, sosiaalikuraattori taikka
sosiaalitoimen, opetustoimen, liikkuntatoimen, lasten pdaivahoidon, pelastuslaitoksen, Hatakeskuslaitoksen,
Tullin, poliisin, Rikosseuraamuslaitoksen, ty6- ja elinkeinoviranomaisen, Kansanelékelaitoksen tai
ulosottoviranomaisen palveluksessa oleva on tehtavassaan saanut tietdd henkilostd, jonka sosiaalihuollon
tarve on ilmeinen, hdnen on ohjattava henkild hakemaan sosiaalipalveluja tai henkilén antaessa
suostumuksensa otettava yhteytta kunnallisesta sosiaalihuollosta vastaavaan viranomaiseen, jotta tuen tarve
arvioitaisiin.

Lastensuojeluilmoitus Sosiaali- ja terveydenhuollon ja lasten paivahoidon, opetustoimen, nuorisotoimen,
poliisitoimen, Rikosseuraamuslaitoksen, palo- ja pelastustoimen, sosiaalipalvelujen, lasten paivahoidon tai
terveydenhuollon palvelujen tuottajan, opetuksen tai koulutuksen jarjestdjan, seurakunnan tai muun
uskonnollisen yhdyskunnan, kansainvalista suojelua hakevan vastaanotosta tarkoitetun vastaanottokeskuksen
ja jarjestelykeskuksen, hatékeskustoimintaa harjoittavan yksikoén, koululaisten aamu- ja iltapdivatoimintaa
harjoittavan  yksikén, Tullin, rajavartiolaitoksen, taikka ulosottoviranomaisen palveluksessa tai
luottamustoimessa olevat henkilot tai vastaavissa tehtdvissa toimeksiantosuhteessa tai itsendisina
ammatinharjoittajina toimivat henkilét seka kaikki terveydenhuollon ammattihenkilét ovat velvollisia
salassapitosaannosten estamatta viipymatté ilmoittamaan kunnan sosiaalihuollosta vastaavalle toimielimelle,
jos he ovat tehtavasséén saaneet tietda lapsesta, jonka hoidon ja huolenpidon tarve, kehitysté vaarantavat
olosuhteet tai oma kayttaytyminen edellyttdd mahdollista lastensuojelun tarpeen selvittdmista.
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LAHIRETKISUUNNITELMA

Lahialueen retket ovat kunnan lahialueella tehtavia retkia. Nama retket tapahtuvat
paivahoitopaivan aikana ja ne voivat olla joko etukdteen suunniteltuja tai spontaaneja.
Lahiretkesta on kysymys myos silloin, kun lasten kanssa siirrytaan esimerkiksi kirjastoon tai
likuntasalille tai Pertun kaareen. Lahiretkistd ei tarvitse tehda erikseen yksilokohtaista
suunnitelmaa, vaan retkelle lahteminen perustuu tdhan ohjeeseen, jota on noudatettava
tarkasti:

+ Henkildstomitoitus: paivakodilta poistuessa on henkilostda oltava aina riittavasti
seka retkelle etta heille, jotka jaavat paivakodin tiloihin. Yhdella aikuisella saa olla
vastuullaan 8 lasta yli 3 vuotiasta lasta.

* Puhelin: kannykkd on oltava aina mukana. Kannykastd on loydyttava jokaisen
lapsen huoltajien yhteystiedot.

« Liivit: lasten ja aikuisten on puettava paalleen turvaliivit.

+ Oveen lappu: paivakodin ulko-oveen on jatettava lappu, josta ilmenee missa ollaan
ja milloin tullaan. Paivakodin muun henkilokunnan on oltava tietoisia, mikali on
odotettavissa, etta joku lapsi tulee retken aikana hoitoon.

« Liikennekasvatus: liikenteessd on noudatettava erityistd huolellisuutta ja
varovaisuutta seké huolehtia likennekasvatuksesta.
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ALLE KOULUIKAISTEN TAVALLISIMMAT TARTUNTATAUDIT

LIITE 19

Tauti Itdmisaika Oireet Hoito Ennaltaehkaisy/ Paivakotiin
toimenpiteet saapuminen
1-3 vrk Nuha, yska, Oireiden mukainen Kasien pesu. Paivahoitoon yhden
Nuhakuume, "rikitau- kurkkukipu, hoito. Ladkityksen kuumeettoman
W, mahdollisesti myds tarpeellisuudesta vuorokauden jalkeen.
hengitystieinfektio kuume, neuvoteltava ladkarin
vasymys. kanssa.
Riippuu taudin Ripuli, johon saattaa Nesteen saanti Matkustettaessa Yksi kuumeeton
Ripuli/Oksennustauti aiheuttajasta. liittya taattava. Taudin muistettava ruuan vuorokausi tai
kuumetta, oksentelua ollessa raju tai sen oikea niin kauan kuin ripuli
ja pitkittyessa kasittely ja sailytys. tai
ilmavaivoja. kadnnyttava ladkarin Huolellisuus oksentelu jatkuvat.
puoleen — ulkomaisen

erityisesti pienten
lasten kohdalla.

ruuan suhteen.
Paivahoitopaikassa

kasien pesu.
Silmien punoitus, Tavallisesti oireet Kasien pesu. Riippuu oireiden
silmitulehdus rahmiminen havidvat 3-5 vrk:n voimakkuudesta.
kuluttua. Laakarin Yleensa
maardama eristamistarvetta ei
laakehoito. ole.
2-5 vrk Kuume, kurkkukipu, Ladkarin maaraama Kasien pesu. 24 tuntia ladkehoidon
Tulirokko oksentelu, ihottuma, hoito 8-10 vrk aloittamisesta.
jota antibioottihoito. Lapsen
ei esiinny kasvoilla. toipumistarve
"mansikkakieli”. on kuitenkin
usein pidempi.
2-5vrk Kuume, kurkkukipu, Laakarin maaraama Ei eristamistarvetta.
Nielutulehdus eli mahdollisesti hoito 8-10 vrk
angiina ' oksenFeIu, . antibioottihoito.
usein valkoiset pilkut
kurkussa.

Vesirokko 10-21 vrk Eri vaiheessa olevia Oireiden mukaan. Haluttaessa rokote 5 vrk ihottuman
vesirakkuloita iholla, Turhaa raapimista (Varilrix) —ei kuulu alkamisesta
my®os hiuspohjassa. tulee valttaa. vield yleiseen (kunnes rakkulat

Kuumetta ja rokotusohjelmaan. ruvettuneet).
voimakasta kutinaa.
14-21 vrk Vaihtelevia oireita; Samanaikainen hoito Kdsien pesu. Lapsen voi vieda

Kihomato peraaukon kutina koko perheelle. paivahoitoon

yleisin —
erityisesti iltaisin
nukkumaan mennes-
sa.

Kaytettavissa olevat
laakkeet: Pyrvin
(reseptivapaa),

Vermox (ladkarin
reseptilld).

ladkehoidon

aloittamista

seuraavana
paivana.
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Syyhy 3 vk Syherdinen kutiava Apteekista saatava
ihottuma kasivarsissa aine.
ja Hoito uusitaan
vartalolla. tarvittaessa 1-2 vk:n
kuluttua.
Virtsatietulehdus - Tihentynyt Ladkarin maaraama Ummetuksen hoito. Ei eristamistarvetta
virtsaamistarve hoito 5-10 vrk. Joskus antibiootti —
ja kirvely, kuume Imevaisikdisen hoito estolaakitys.
ilman kuuluu sairaalaan.
muita oireita.
Herpes Huulissa ja suun Laakarin maaraama Kdsien pesu. Ei eristamistarvetta
limakalvolla Kutina, hoito tarvittaessa.
pistely, Paikallishoito —
punoitus kohdassa, (voide) tai suun
mihin kautta
rakkula kehittyy, Ladkitys: kipuladke
Ontelosyyla 2-6 mm:n (Laakityksen Ei eristamistarvetta.
ldpimittaiset tarpeellisuudesta
syylat iholla, neuvoteltava ladkarin
paadasiassa kanssa.)
taipeissa.
Puristeltaessa
tulee esiin
taikinamaista
tahnaa.
Markarupi 2-5 vrk Méarkiva rupi Ladkarin maaraama Kasien pesu. Vuorokausi suun
kasvoissa hoito. kautta
suun ja nenan ympa- otettavan ja kaksi vrk
rilld; saattaa paikallisen
raapimisen antibioottihoidon
tuloksena levita aloittamisesta.
muualle
kehoon.
Paatai 1-2 vrk Paanahan jatkuva

kutina,
saivareet, joskus
oireeton.

Paataita ja sen eri
kehitysmuotoja I6ytyy
yleensa korvien

takana ja
niskakuopassa.

Paatait poistetaan
apteekista saatavalla
aineella (ilman
reseptid).
Infektoitunut
iho hoidetaan
ladkarin ohjeen
mukaan.

Epidemioiden aikana
paatdita saattaa
esiintya
kenelld tahansa.

Ei kdyteta toisen
pipoa,
kampaa, pyyhetta jne.

Lapsen voi vieda
paivdahoitoon
ensimmaisen

hoitokerran
jalkeen.
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Hinkuyska 7-21 vrk Yskaa, joka viikon Ladkarin maaraama Rokotus alle 5 vrk hoidon
kuluessa hoito. 2vuotiaille; aloittamisesta (jos
kehittyy rokotusohjelman taudin

puuskittaiseksi, mukaan 4 PDTpistosta. toteamishetkelld
jolloin yskd on jatkunut yli 3
hinkukohtauksia ja vk:a, ei
oksentelua. Osittain eristamistarvetta
rokotetuilla oireet enaa ole).
saattavat esiintya
epamaaradisina.
Korvatulehdus Kipu, joka pahenee Tarvittaessa ladkarin (Kasien pesu)? Ei eristamistarvetta.
korvalehted maaraama hoito.
painettaessa.
Korvavuoto, kuume.
Parvorokko 6-28 vrk Alkaa usein Tarvittaessa oireita Oireiden alkaessa
poskien lievittava laakitys. taudin tartuttavuus
punoituksena, jota on ohi, joten
seuraa vartalosta eristdmistarvetta ei
raajoihin leviava ole.
ihottuma.
Vasymys, lieva lampo.
Rokkotaudit 3-6 vrk Parin paivan kuluessa Oireenmukainen Kasien pesu. Paivahoitoon yhden
Enterorokko suussa, kasissa ja hoito. kuumeettoman
jaloissa paivan jalkeen.
esiintyvat rakkulat.
Lieva
kuume,
flunssaoireet, 10ysa
vatsa.
Vauvarokko 5-15 vrk 6-24 kk:n idssa Oireenmukainen Paivahoitoon yhden

Korkea kuume 3 vrk,
sen jalkeen
pienitapldinen
vaaleanpunertava
ihottuma, ensin
rintaan ja
kaulaan — levida
muualle
vartalolle.

hoito.

kuumeettoman
paivan jalkeen.

LIITE 20

MYRKYLLISIA JA MYRKYTTOMIA PUUTARHA-
JA HUONEKASVEJA

Kasvien myrkyllisyydesta ja kasvimyrkytyksistéa on kaikesta tutkimuksesta huolimatta melko véahan
tietoa. Monet kasvit ovat ehkd aiheetta mukana, toisaalta joukosta saattaa puuttua myrkyllisiakin
lajeja. Luettelot perustuvat Myrkytyskeskuksen kerdamiin ja julkaisemiin tietoihin.

MYRKYLLISIA LEHTIPUITA

Hevoskastanja (siemenet) Tuomi (kuori, siemenet)
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HYVIN MYRKYLLISIA HAVUKASVEJA
Marjakuuset Tuijat
Rohtokataja (koko kasvi)
TAPPAVAN MYRKYLLISIA KORISTEPENSAITA, JO PIENINAANNOKSINA
Alppiruusu Kultasade
Atsalea Nasia
Kalmia Sorvaripensaat
PENSAITA JOIDEN ON TODETTU AIHEUTTANEEN MYRKYTYKSIA
Aitalikusteri ja muut Likusterilajit
Mustaselja (raa'at marjat)
Heisipensaat (erityisesti koiranheisin punaiset marjat)
Hernepensaat (siemenet)
Terttuselja (punaiset marjat)
Kuusamat
Tuhkapensaat (erityisesti siemenet)
Lumimarja (valkoiset marjat) Vériherneet (siemenet)

MYRKYLLISIKSI EPAILTYJA PENSAITA JOISTA RISTIRIITAISTA TIETOA
Happomarjat (erityisesti varret ja juuret) Mahonia
Hortensiat Orapaatsama
Kellokuusama Ruusukvitteni
Kellovaivero
Varjoyrtti

MYRKYTTOMIA PENSAITA
Aroniat Pajut
Hanhikit Pihlaja-angervo
Hopea-kilsepensas Pahkinépensas
Kanukkapensaat Ruusuherukka
Kerria
Ruusut
Kultaherukka Syreenit
Nietospensas Taikinamarja
Onnenpensas
Tuomipihlajat
Orapihlaja Tyrni
Oratuomi

MYRKYLLISIA HUONEKASVEJA

TAPPAVAN MYRKYLLISIA JO PIENINA ANNOKSINA
Jouluruusu (koko kasvi, varsinkin juurakko) Kirjovehka
Kielo (maanppaalliset osat) Oleanteri (koko kasvi, varsinkin lehdet)

HUONEKASVEJA JOIDEN ON TODETTU AIHEUTTANEEN MYRKYTYKSIA
Aasinkorvakdynnds Koynnosvehkat
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Anopinkieli Lukinlilja
Huonekoiso Muraatti
Ihmepensas Pylvéskaktus
Joulutahti Pylvastyrékki
Kustaankukka

MYRKYLLISIKSI EPAILTYJA HUONEKASVEJA
Aaloet Kriinumi
Amaryllis Koristepaprikat
Agaavet Kultakdynnds
Aralia
Képypalmut
Begoniat
Leopoldinkukka
Esikot (aiheuttavat ihottumaa) Paavalinkukka
Flamingokukka Paksulehti
Huonevehka Paunikko
Jaakopin lilja Peikonlehti
Juorut Piikkikruunu
Keijunlilja Punasarja
Keikarinkukka Rahapuu
Gardenia Syklaami
Kiiltopensas Syylakaktukset
Kirjolehti Tulilatva
Kissanhanta Vaarinkukka
Kissus Viirivehka
Kliivia

MYRKYTTOMIA HUONEKASVEJA
Annansilm& Nukkumaija
Fiikukset Palmulilja
Gerbera Pelargonit (voivat aiheuttaa ihottumaa)
Gloksinia Piilea
Hilkka Ronsylilja
Joulukaktus Saniaiset
Jukka Sineraaria
Kiinanruusu Soilikki
Kodinonni Suppilokukka
Kohtalonkukka Tohvelikukka
Muorinkukat Torpankukka
Mustanmerenruusu Verenpisara

MYRKYLLISIA KUKKIA

TAPPAVAN MYRKYLLISIA JO PIENINA ANNOKSINA NAUTITTUNA
Belladonna (koko kasvi hyvin myrkyllinen)
Oopiumiunikko (siemenkota)
Keltamot Risiinikasvi (siemenet)
Kielot (koko kasvi) Ruusuleinikki



Kaarmeenpistoyrtti Sormustinkukka (koko kasvi, varsinkin lehdet)
Myrkkylilja, alaston impi (koko kasvi) Ukonhattu (koko kasvi)

KUKKIA JOIDEN ON TODETTU AIHEUTTANEEN MYRKYTYKSIA
Akileija Rentukka
Jattildisukonputki (kosketusérsytystd) Ritarinkannus
Koristetupakka (erityisesti lehdet ja varret) Tapo nlehti
Leinikit Tulppaanit
Mooseksen palavapensas (kosketusihott.) Unikot
Peittolehti Vuokot

MYRKYLLISIKSI EPAILTYJA KUKKIA
Begoniat Lupiinit
Helmihyasintti Narsissit
Helokit Palsamit
Hyasintti Parsa (vihreét osat, marjat)
lirikset Pionit
Katkeramaksaruoho Paivéanliljat
Keisarinkruunu Sahramit
Koristekrassit Sinililja
Koristeraparperi Sinisievikki
Krookukset Suopayrtti
Kultapiisku Sarkynyt sydén
Kullero Talventahti
Leijonankita Tiikerililja
Lobelia Tuliunikko
Lumikello Angelma

MYRKYTTOMIA KUKKIA
Ahkeraliisa
Orvokit
Alppitéhti edelweiss Palava rakkaus
Auringonkukka Pelargonit
Bellis,kaunokainen Petunia
Immenkukka Punatéhka
Jaloangervo Paivankakkarat
Kehédkukka Rantakukka
Keijunkukka Salvia
Klarkia Samettikukat
Kuunliljat Sianpuola
Ké&enkukka Tuhatkauno
Ké&rsdmot Tuoksuherne
Leimukukat Vuohenjuuri
Lemmikit Vuorenkilpi
Nauhukset Variminttu

MYRKYLLISIA TAl MYRKYLLISEKSI EPAILTYJA KOYNNOKSIA MYRKYLLISIA
KOYNNOKSIA



Eldmanlanka, péivansini (erit. siemenet) Mustakoiso (koko kasvi, erityisesti mustat
marjat)

Klematikset, karhot

Punakoiso (koko kasvi, erityisesti pu naiset

marjat)

Koirankdéynnos Ruusupapu (raa’at siemenet)

MYRKYLLISIKSI EPAILTYJA KOYNNOKSIA
Kelaskdynnokset Piippukdynnos ja -ruoho
Koéynndskuusama Villiviini

MYRKYLLISIA JA MYRKYTTOMIA
LUONNONKASVEJA

Ensimmainen ryhma&, hengenvaarallisen myrkylliset lajit, on myrkyllisyys ja yleisyysjarjestyksessa.
Hyvin suuressa osassa kasveja on jonkinlaisia myrkyllisia aineita, mutta niitd on tavallisesti joko
pienia maaria, ne eivat ole ihmisille vaarallisia tai niita ei pysty nauttimaan niin paljon, ettéa niista
on hengenvaaraa. Vain muutama suomalainen kasvi on todella tappavan myrkyllinen syotyna ja
nama lajit on helppo oppia tuntemaan luonnossa liikkuessaan. Muut eri tavoin ja maarin myrkylliset
luonnonkasvit on hyva opetella tuntemaan, jotta niita ei vahingossa kerda luonnossa liikkuessaan.
Monet hyotykasvitkin sisaltavat myrkkyja, mutta niista ei ole vaaraa kun kasveja ei kdyteta runsaasti
kerrallaan. Esim. ahosuolaheinaa pitaisi syoda kilokaupalla ennen kuin se aiheuttaa myrkytyksen.

MYRKYLLISIA LUONNONKASVEJA

HENGENVAARALLISIA JO PIENINA ANNOKSINA
Hullukaali Myrkkykeiso
Hulluruoho Nésig*
Kalliokielo, Lehtokielo Punakoiso
Keltamo Sormustinkukka
Kielo Sudenmarja
Konnanmarja Ukonhattu
Myrkkykatko

MYRKYLLISIA LUONNONKASVEJA
Alvejuuri Palsamit 1. hdpykannukset
Aurankukka Rentukka
Emakki Sananjalka
Esikot Hukanputki 1. villipersilja Sinijuuri
Kataja Sinikuusama
Keltamaksaruoho 1. katkeramaksaruoho Suokorte
Koirankdynnas 1. koirannauris Suokukka
Koiruoho Suomyrtti
Kullero Suopursu
Kurjenmiekka Suovehka
Lehtokuusama Tuomi (siemenet, kuori)
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Leinikki Tyrakit
Lumme Ukonputki
Lupiini Ulpukka
Mustakoiso Unikot
Maékikuisma Vaivero
Nuottaruoho Villakot
Néatkelmat Virna
Oravanmarja Vuokot
Paatsamat Angelméa

MYRKYLLISIKSI LUOKITELTUJA LUONNON KASVEJA JOISTA RISTIRHITAISTA
TIETOA
Alsikeapila Niittyhumala
Kalmojuuri Raunioyrtti
Kannusruoho Siankarsamé*Silméaruoho
Ketunleipé 1. kéenkaali Pietaryrtti
Kierto Syylajuuri
Kihokki Tulikukka
Kiurunkannus Valkoapila
Kukonkannus Vilukko
Leskenlehti Voikukka
Liekokasvit Vainonputki
Mesiangervo

MYRKYTTOMIA LUONNONKASVEJA
Ajuruoho Minttu
Asterikasvit useat, (ei Koiruoho, Pietaryrtti, Vill
akko ja Kallioimarre) Kanankaali Manty
Kanerva Orvokit
Kaunokit Osmank&ami
Kellokukat Pajut
Koiranputki Peipit
Koivut Peltokorte
Kultapiisku Poimulehti
Kurjenpolvi Puna-apila
Kuusi P&hkin&pensas
Lehmus Péivankakkarat
Lemmikki Ratamo
Leppa Saarni
Lillukka Savikat
Litukka Sianpuola
Maitikat Taikinamarja
Maitohorsma Takiainen
Maruna, 1. pujo Tammi
Metsatéhti Tatar
Oravanmarja Tervakko

TAPPAVAN MYRKYLLISIA LUONNONMARJOJA
Punaiset tai oranssinvariset marjat
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Kielo, Nasid, Konnanmarja, Punakoiso
Siniset tai mustat marjat
Kalliokielo, Lehtokielo, Sudenmarja

MYRKYLLISIA LUONNONMARJOJA
Punaiset tai oranssinvariset marjat
Koiranheisi Oravanmarja
Koirankdynnos Suovehka
Lehtokuusama Terttuselja (raa’at marjat)
Marjakuuset (el punainen maito)
Siniset tai mustat marjat
Koirankdynnos, Mustakoiso, Paatsama, Sinikuusama

SIITEPOLYALLERGIAA AIHEUTTAVAT LUONNONKASVIT JA SHTEPOLYN LEN-
TAMISAIKA

Leppé: huhtikuun puolivélista toukokuun alkupuolelle
Pahkindpensas: huhtikuun loppupuoli Pajut: toukokuu

Koivu: toukokuu

Heindt: kesa- ja heindkuu, elokuun alkupuoli

Pujo 1. maruna: heindkuun loppupuolelta syksyyn Nokkonen
; heind- ja elokuu

SOLUMYRKKYJA SISALTAVAT TAPPAVAN MYRKYLLISET SIENET

Solumyrkyt tuhoavat pysyvasti elavia solukoita mm. sisdelimissa, eika niita saa vaarattomiksi millaan
tavalla esim. keittdmalla tai kuivattamalla sienet. Janon tunne, pahoinvointi, uneliaisuus ja muut
oireet ilmaantuvat yleensa vasta pitkéan ajan kuluttua sienen syémisestd, jopa parin viikon kuluttua
(seitikit). Myrkyn poistaminen elimistostd (mm. oksentamalla) ja runsas hiilijauhon tai tablettien
nauttiminen valittomasti myrkytystéa epailtdessd saattavat pelastaa vakaviltavaurioilta, mutta
laakarin tai sairaalahoito on silti valttamatonta. Kolme ensimmaisté sientd ovat Suomessa yleisia.

Isorusokas

Myrkky- 1. kantonaépikka

Kangasmyrkkyseitikki Suippumyrkkyseitikki
Kavalakarpassieni Tanakka myrkkyseitikKi
Laakamyrkkyseitikki Valkok&rpéassieni
Lehtomyrkkyseitikki

19

Korvasieni (myrkky hdviaa kuivaamalla sienet rapeik
si tai keittdmalla niitd kymmenen minuuttia runsaas sa
vedessa avoimessa astiassa)

HERMOSTOMYRKKYJA SISALTAVAT SIENET

Oireet, mm. erilaiset aistihairiot, ilmenevéat pian sydmisen jalkeen ja johtavat harvoin kuolemaan.
Oksentaminen, ts. myrkyn poistaminen elimistosta on eduksi. La&karin hoito on tarpeen. Myrkyt
haviavat yleensa ryoppaamalla tai keittamalla sienet, mutta naiden lajien sydomista ei suositella.
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Kangaskéarpassieni Ruskokérpéssieni

Keltakérpéssieni Rusokaslajit, muutamat niista ku ten
kevatrusokas

Madonlakit Valkoiset malikat , jotkut niista
Pantterikarpassieni

Punakarpassieni

Risakkaat 1. risalakit, mm. suippurisakas, nuppijal karisakas
ja téhtiitiorisakas

RUUANSULATUS-JASUOLISTO-OIREITA AIHEUTTAVAT MYRKKYSIENET
Oksentelu, ripuli ja nestevajaus ovat tyypillisia lievan sienimyrkytyksen oireita. Voimakkaat oireet
vaativat 1aakarin hoitoa. Vatsa kivut johtuvat yleensa pilaantuneiden sienien syomisesta.
Harmaamustesieni (vain alkoholin kanssa nautittaessa)

Kavalahaarakas

Kiillemustesieni

Lakritsirousku

Pisamavalmuska ja erddt muut ruskeat valmuskat
Pohjanpiispanhiippa (myrkky haviaa ryoppaamalla)
Pulkkosieni (sienté jatkuvasti syotaessa sen haitta vaikutukset
moninkertaistuvat ja saattavat aiheuttaa hengenvaarallisen
myrkytyksen)
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